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REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. JANUSZA KORCZAKA
W ZARNOWCU

Rozdziat I
Zagadnienia ogolne

§1.

1. Biblioteka szkolna jest centrum dydaktyczno-informacyjnym dla uczniéw, ich rodzicow,
nauczycieli i innych pracownikow szkoly.

Rozdzial 11
Funkcje biblioteki

§2.

Biblioteka:

1. Stuzy realizacji programow nauczania 1 wychowania, edukacji kulturalnej
i informacyjnej dzieci i mlodziezy oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych
si¢ w szkole.

3. Jest pracowniag dydaktyczng (w sytuacjach wyjatkowych), w ktorej zajecia mogg prowadzi¢
nauczyciele przedmiotowi, nauczyciel bibliotekarz, a takze pedagodzy oraz psycholog,
korzystajac ze zgromadzonych zbioréw uzupetniajacych programy nauczania i wychowania.

4. Pemi funkcj¢ osrodka informacji w szkole: dla uczniéw, nauczycieli, innych pracownikow
szkoty i rodzicow.

Rozdzial IT1
Organizacja biblioteki

§3.
1. Nadzér

Bezposredni nadzér nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoly podstawowe;j, ktory:
a. zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i srodki finansowe na
dziatalnos$¢ biblioteki,
b. zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie
przy zmianie pracownika.

2. Lokal

Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni.

3. Zbiory

a) Dbiblioteka gromadzi nastepujace materiaty:
1) ksigzki: wydawnictwa informacyjne, stowniki, encyklopedie, kompendia wiedzy oraz lektury
zgodne z kanonem lektur, literature naukowg i popularnonaukowa, beletrystyke,
2) podreczniki szkolne i materiaty edukacyjne dla uczniow,
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3) przepisy oswiatowe i szkolne,
4) czasopisma dla nauczycieli i uczniow,

5) plyty CD,
6) plyty DVD,
7) inne pomoce dydaktyczne w miar¢ miejsca i potrzeb.

b) strukture szczegotowa zbioréw determinuja: profil szkolny, zainteresowania uzytkownikow,
mozliwo$¢ dostgpu czytelnikow do innych bibliotek, zasobno$¢ zbioréw tych bibliotek, inne
czynniki: srodowiskowe, lokalne, regionalne.

c) rozmieszczenie zbiorow:

= literatura pigkna umieszczona jest w ukladzie dziatlowym wedlug wieku czytelniczek
i czytelnikow,

= literatura popularnonaukowa i naukowa — wedlug uproszczonego systemu zgodnego
z UKD,

= Jektury — alfabetycznie,

=  ksiggozbior podrgczny — na gornych potkach regatow i przy ladzie biblioteczne;.

d) czasopisma przechowuje si¢ w bibliotece szkolnej przez caty rok,

e) ksiggozbior podreczny udostepniane sag w czytelni i do pracowni na zajecia.

4. Pracownicy

a. biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b. zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okre$laja odrebne przepisy.

5. Czas pracy biblioteki

a. biblioteka szkolna udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego oraz na czas ferii zimowych i letnich,

b. okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum,

c. czas otwarcia biblioteki szkolnej ustalony jest z dyrektorem szkoty.

6. Finansowanie wydatkéw:

a. wydatki pokrywane sa z budzetu szkoty,

b. wysokos¢ kwoty na potrzeby biblioteki szkolnej ustalona jest na poczatku roku
kalendarzowego,

c. propozycje wydatkoOw na uzupetnienie zbioréow zatwierdza dyrektor szkoty,

d. dzialalno§¢ biblioteki szkolnej moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow i innych
ofiarodawcow.

Rozdzial IV
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§4.

1. Kierunki pracy biblioteki:
a) zaspakajanie zglaszanych przez czytelnikow potrzeb czytelniczych
1 informacyjnych,
b) wspotpraca z gronem pedagogicznym w zakresie edukacji czytelniczej i medialnej ucznioéw,
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c) wspieranie nauczycieli w realizacji zadan wynikajacych z planu pracy szkoty,
W tym programow nauczania, wychowania i profilaktyki oraz w pracy tworczej,

d) pomaganie wszystkim uczniom w nauce i pomoc W rozwijaniu umiej¢tnosci
przetwarzania i przyswajaniu informacji, w zaleznosci od jej formy, $rodka przekazu, kanatu
komunikacyjnego,

e) szerzenie idei, ze wolnos¢ intelektualna i wolny dostep do informacji sa zasadnicza wartoscia,
warunkiem efektywnego i odpowiedzialnego uczestnictwa obywatela w zyciu spolecznym,

f) wspotpraca z dyrektorem szkoty w zakresie unowocze$niania bazy dydaktyczne;.

2. Do zadan i obowiazkow nauczyciela bibliotekarza nalezy w szczegolnoSci:
a) udostepnianie ksigzek i innych zrédet informacji w tym:
= udostgpnianie zbioréw w bibliotece oraz podrecznikow,
» prowadzenie dziatalno$¢ informacyjnej wizualnej 1 audiowizualnej zbiorow
i czytelnictwa,
= udzielanie porad w doborze lektury,
b) prowadzenie ré6znych form upowszechniania czytelnictwa,
= tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z
roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjng, w tym:
= udostgpnianie nauczycielom pomocy dydaktycznych w postaci multimedialnych
programoéw edukacyjnych,
= realizacja zaje¢ z zakresu edukacji czytelniczej z wykorzystaniem narzedzi TIK,
»  wykorzystanie w pracy z uczniami zasobow Internetu,
¢) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabianie
i poglebianie u ucznidéw nawyku czytania i uczenia si¢, w tym:
* informowanie uczniéw i ich rodzicow o stanie czytelnictwa,
» organizowanie konkursow czytelniczych oraz konkursow zachecajacych do korzystania
z biblioteki,
= zachecanie do udzialu w imprezach kulturalnych i czytelniczych,
= propagowanie form wizualnych promujacych czytelnictwo,
d) organizowanie roznorodnych dziatan rozwijajacych  wrazliwo$¢  kulturowa
i spoteczna,
¢) organizowanie wystaw tematycznych,
f) udziat w wydarzeniach kulturalnych — wycieczki do kina, teatru, muzeum,
g) upowszechnianie informacji o wydarzeniach kulturalnych w regionie,
h) wspotorganizowanie szkolnych akcji charytatywnych,
1) wspotpraca z innymi bibliotekami, w tym:
* wymiana wiedzy i doswiadczen - udziat w szkoleniach i warsztatach,
= popularyzacja na terenie szkoty oferty czytelniczo-edukacyjnej innych bibliotek,
= wspolorganizowanie z innymi Dbibliotekami spotkan literackich i imprez
czytelniczych, w miar¢ mozliwosci,
= wspotorganizowanie z innymi bibliotekami tematycznych lekcji bibliotecznych,
j) wspotpraca z nauczycielami, w tym:
* informowanie nauczycieli o czytelnictwie uczniow,
= wspieranie nauczycieli w procesie dydaktyczno-wychowawczym,
= wspieranie nauczycieli w organizacji konkurséw oraz uroczystosci szkolnych
1 pozaszkolnych,
* wspolpraca z nauczycielami w zakresie realizacji edukacji czytelniczej i medialne;.

k) wspotpraca z rodzicami, w tym:
* udostepnianie rodzicom dokumentow szkolnych (statut, wewnatrzszkolne ocenianie,
= procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych, procedury organizowania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej itp.),
= wspieranie przez rad¢ rodzicow dziatalnosci biblioteki,
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1) czynnosci organizacyjno-techniczne, w tym:
» gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoty,
* prowadzenie ewidencji zbiorow zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
= przeprowadzenie selekcji zbiorow (przy wspoétudziale nauczycieli),
= opracowywanie zbiorow,
» prowadzenie katalogow: alfabetyczny, rzeczowy i zbioréw specjalnych
* (wg aktualnych norm),
= prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, statystyke, pomiar aktywno$ci czytelniczej
uczniow,
* planowanie pracy biblioteki (plan roczny), sktadanie rocznych sprawozdan.
m. Inwentaryzacja zbioré6w w bibliotece szkolnej przeprowadzana jest metoda skontrum
na zasadach okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 27 ust. 6 ustawy
o bibliotekach.

Rozdzial V
Prawa i obowiazki czytelnikow

§5.
1. Czytelnicy maja prawo do bezplatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksiazki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiazki na dwa tygodnie, ale w uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwickszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

4. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

5. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary: negatywna
uwaga wychowawcy klasy.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroci¢ taka samg albo inna
pozycje wskazang przez bibliotekarza lub wptaci¢ na konto Rady Rodzicow trzykrotng wartos¢
zagubione] ksigzki z zaznaczeniem na dowodzie wptlaty ,,na zakup ksigzek do biblioteki
szkolnej”.

7. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone przed koncem roku szkolnego.

8. Czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sa do pobrania
zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materialdow wypozyczonych z biblioteki.

9. Uczniom bioragcym systematycznie udzial w dziataniach biblioteki szkolnej moga by¢
przyznane nagrody na koniec roku szkolnego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.



