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Dyrektora Szkoly Podstawowej im. J. Korczaka w Zarnowcu
z dnia 16.03.2026 r.

w sprawie wprowadzenia procedur publikacji informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowej oraz w mediach spolecznosciowych szkoly

Na podstawie:

» ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

¢ ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe,

» rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO),

» ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

e rozporzadzenia w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej,

e przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Zarnowcu zasady publikacji
informacji w:
1. Biuletynie Informacji Publicznej szkoly.

2. Na stronie internetowej szkoly,
3. Oficjalnych mediach spotecznosciowych szkoty.

§2

Integralng czg¢$¢ niniejszego zarzadzenia stanowig nastgpujgce zataczniki:

1. Zalacznik nr 1 — Procedura publikacji informacji w Biuletynie Informacji Publicznej,

2. Zalgcznik nr 2 — Procedura publikacji informacji na stronie internetowej szkoty,

3. Zalgcznik nr 3 — Procedura anonimizacji dokumentdéw przed publikacja,

4. Zalacznik nr 4 — Instrukcja redaktora BIP,

5. Zalacznik nr 5 — Rejestr publikacji BIP,

6. Zalacznik nr 6 — Upowaznienie redaktora BIP,

7. Zalacznik nr 7 — Procedura utrwalania i publikacji wizerunku,

8. Zalgcznik nr 8 — Zgoda na publikacje wizerunku,

9. Zalgcznik nr 9 — Wykaz procedur wprowadzonych zarzadzeniem,

10. Zatacznik nr 10 — Procedura prowadzenia mediow spolecznosciowych szkoty.

11. Zatacznik nr 11 — Upowaznienie administratora strony internetowej i mediow
spolecznosciowych.

§3
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§4

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Dyrektor szkoty.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
SZKOLY PODSTAWOWE.

im. Junusza Kgrefaka w Zamowcu
.......... mar Alelkxgndirse. Qhszynisker ...

(pieczqtka i podpis dyrektora szkoly)
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2

PROCEDURA PUBLIKACJI INFORMACJI W BIULETYNIE INFORMACJI
PUBLICZNEJ

§ 1. Cel procedury

1. Procedura okresla zasady przygotowywania, zatwierdzania, publikowania, aktualizacji
1 usuwania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej szkolty.
2. Celem procedury jest:
1. zapewnienie realizacji prawa dostepu do informacji publiczne;j,
2. zapewnienie zgodnosci publikacji z przepisami prawa,
3. zapewnienie rzetelnosci, przejrzystosci i aktualnosei tresei,
4. ochrona danych osobowych i innych informacji prawnie chronionych.

§ 2. Zakres procedury

1. Procedura ma zastosowanie do wszystkich pracownikow szkoty przygotowujacych
informacje przeznaczone do publikacji w BIP.
2. Procedura obejmuje:
1. Identyfikacje¢ informacji podlegajacych publikacii,
Przygotowanie dokumentow do publikacji,
Ocene dopuszczalnosci publikacji,
Anonimizacje danych,
Publikacje i oznaczenie metadanych,
Aktualizacjg i archiwizacje.
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§ 3. Administrator tresci BIP

. Administratorem tresci publikowanych w BIP jest Dyrektor szkoty.
2. Dyrektor moze wyznaczy¢ redaktora BIP odpowiedzialnego za techniczng obstuge
publikacji.
3. Dyrektor odpowiada za:
1. Zgodno$¢ publikacji z prawem,
2. Wyznaczenie 0s0b odpowiedzialnych za publikacje,
3. Nadzoér nad aktualnoscia 1 kompletnoscia tresci.

§ 4. Zakres informacji publikowanych w BIP
W BIP publikuje si¢ w szczegolnosci:

Dane identyfikujgce szkolg,

Dane teleadresowe,

Strukturg organizacyjna,

Informacje o dyrektorze szkoty i osobach funkcyjnych,

statut szkoty,

Regulaminy, procedury i instrukcje,

Zarzadzenia dyrektora,

Ogloszenia o naborach oraz wyniki naborow,

Informacje o zamowieniach publicznych i zapytaniach ofertowych,

000 = OF My e W b e
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12. Informacje o ochronie danych osobowych,
13. Inne informacje wymagane przepisami prawa.

§ 5. Etapy publikacji

—

. Pracownik merytoryczny przygotowuje dokument lub informacjg do publikacji.
2. Przed przekazaniem do publikacji pracownik dokonuje werytikacji:
1. Poprawnosci merytorycznej,
2. Kompletnosci dokumentu,
3. Podstawy prawnej publikacji,
4. Koniecznosci anonimizacji.
Dokument przekazywany jest do zatwierdzenia Dyrektorowi lub osobie upowaznionej.
Po zatwierdzeniu redaktor BIP dokonuje publikacji.
Redaktor oznacza dokument datg publikacji, data aktualizacji oraz informacja o osobie
publikujacej, jezeli system to przewiduje.
6. Publikacja podlega wpisowi do rejestru publikacji BIP.

e )

§ 6. Aktualizacja informacji

1. Pracownik odpowiedzialny za dang sprawe ma obowigzek niezwlocznie zglosi¢
koniecznos¢ aktualizacji informacji.

2. Redaktor BIP dokonuje aktualizacji po otrzymaniu zatwierdzonej tresci.

3. Informacje nieaktualne usuwa sie z widoku biezacego po sprawdzeniu zasad
archiwizacji.

§ 7. Ograniczenia publikacji

1. W BIP nie publikuje si¢ danych, ktérych ujawnienie narusza przepisy prawa,
w szczegolnoscei:
1. Danych osobowych bez podstawy prawnej,
2. Informacji objetych tajemnicg prawnie chroniona,
3. Informacji naruszajgcych dobra osobiste 0sob fizycznych.
2. W przypadku watpliwosci nalezy skonsultowaé publikacje z Dyrektorem oraz w razie

potrzeby. z Inspektorem Ochrony Danych.
§ 8. Archiwizacja

1. Dokumenty wycofane z publikacji podlegaja archiwizacji zgodnie z przepisami
kancelaryjnymi 1 archiwalnymi.

2. Za wlasciwe przechowywanie dokumentow zrédlowych odpowiada komérka
merytoryczna lub wyznaczony pracownik.

§ 9. Odpowiedzialno$¢
1. Zatres¢ dokumentu odpowiada pracownik przekazujacy dokument do publikacji.

2. Zazgodnos¢ technicznej publikacji odpowiada redaktor BIP.
3. Zanadzdr nad prawidtowym funkcjonowaniem BIP odpowiada Dyrektor szkoty.
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2. Poprawnosci jezykowe;.,
3. Ochrony danych osobowych.
4. Dopuszczalnosci publikacji wizerunku.
Publikacja odbywa si¢ po akceptacji Dyrektora lub osoby upowaznione;.
4. Administrator strony dokonuje publikacji bez zb¢dnej zwtoki.

2

§ 6. Aktualizacja i usuwanie tresci

Tresci na stronie internetowej powinny by¢ aktualizowane na biezaco.

Tresci nieaktualne usuwa sie albo przenosi do archiwum strony, jezeli system na to
pozwala.

3. O potrzebie aktualizacji informuje pracownik odpowiedzialny za dany obszar.

by —

§ 7. Ochrona danych

p—

Na stronie internetowej nie publikuje si¢ danych osobowych bez podstawy prawne;.
2. W przypadku zdjg€, nagran i materialow zawierajacych wizerunek stosuje si¢ odrebna
procedure publikacji wizerunku.

e CYREKTOR
SZKOLY PODSTAWOWE.

M, Janusza Korez kaw Zamowm
mar A ’-'L’wr’@;!}hs‘z*.ﬂskn
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SZKOLY
§ 1. Cel procedury

1. Procedura okresla zasady publikacji tresci na stronie internetowej szkoty.
2. Celem procedury jest zapewnienie:
1. Rzetelnosci publikowanych informacji,
2. Zgodnosci tresci z dziatalnoscia szkoty,
3. Ochrony danych osobowych,
4. Prawidlowej komunikacji z uczniami, rodzicami i srodowiskiem lokalnym.

§ 2. Zakres publikowanych informacji
Na stronie internetowej szkoty publikuje si¢ w szczegdlnosci:

Aktualnosci 1 wydarzenia szkolne,

Komunikaty dla uczniow i rodzicow,

Informacje organizacyjne,

Informacje o rekrutacji,

Informacje promujace dziatalnos¢ szkoty,

Dokumenty i informacje wymagane przepisami prawa,
Odnoéniki do BIP, deklaracji dostepnoscei 1 informacji RODO.

NG R W

§ 3. Odpowiedzialnos¢

Za nadzor nad strong internetowa odpowiada Dyrektor szkoty.

Dyrektor wyznacza administratora strony internetowe;j.

Pracownik merytoryczny odpowiada za przygotowanie materiatu do publikacji.
Administrator strony odpowiada za techniczne zamieszczenie tresci.

e L [ =

§ 4. Zasady publikacji

1. Publikowane tresci muszg by¢:
1. Zgodne z prawem,
2. Zgodne ze stanem faktycznym,
3. Zgodne z zadaniami szkoty,
4. Sformutowane w sposob czytelny.
2. Zabrania si¢ publikowania tresci:
1. Obrazliwych,
2. Naruszajacych dobra osobiste,
. Zawierajacych dane osobowe bez podstawy prawnej,
4. Sprzecznych z wizerunkiem szkoty.

(%]

§ 5. Tryb publikacji

—_

Material przygotowuje pracownik merytoryczny.
2. Materiat przed publikacja powinien zosta¢ sprawdzony pod katem:
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§ 1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie ochrony danych osobowych i innych informacji prawnie
chronionych w dokumentach przeznaczonych do publikacji.

§ 2. Zakres procedury
Procedura dotyczy dokumentow publikowanych:

1. W BIP,

2. Na stronie internetowej szkoty,

3. W oficjalnych mediach spolecznosciowych szkoty, jezeli publikowany jest skan lub
zdjecie dokumentu.

§ 3. Dane podlegajace anonimizacji
Anonimizacji podlegaja w szczegdlnosci:

Numer PESEL,

Adres zamieszkania,

Prywatny numer telefonu,

Prywatny adres e-mail,

Podpis wlasnoreczny,

Seria i numer dokumentu tozsamosci,

Data urodzenia, jezeli nie ma podstawy publikacji,

Imiona i nazwiska 0s6b fizycznych, jezeli nie ma podstawy ich ujawnienia,
Inne dane umozliwiajace identyfikacje osoby fizycznej.

RN R W

§ 4. Spos6b anonimizacji

1. Anonimizacja moze polega¢ na:

1. Trwalym zamazaniu danych,

2. Usunieciu fragmentu dokumentu,

3. Zastapieniu danych inicjatami,

4. Sporzadzeniu wersji publikacyjnej dokumentu.
Anonimizacja musi uniemozliwia¢ odczytanie danych po publikacji.
3. Nie dopuszcza si¢ anonimizacji pozorne;j.

L

§ 5. Odpowiedzialno$é

1. Za prawidlowa anonimizacje¢ odpowiada pracownik przygotowujacy dokument
do publikacji.

Ostateczng weryfikacj¢ moze przeprowadzi¢ Dyrektor lub osoba upowazniona.

W razie watpliwosci dokument konsultuje si¢ z Inspektorem Ochrony Danych.

el

§ 6. Dokumentacja zrodlowa



oW, SR Pesavors bk s i o
ptol- (o a Korezalen im. Janusza Korczaka w Zarnowcu www. szkob zarnowiec pl
w ZARNOWCU

~Zkoina 2, tel./fax 58 673 76

R i:,d:jﬁo KROKOWA 03
463, REG 19057751(53 . . N . .
Wersja pelna "dokumentu przechowywana jest zgodnie z przepisami kancelaryjnymi

i archiwalnymi i nie podlega publikac;ji.

DYREKTOR
SZKOLY PODSTAWOWE.

im. Janusza K@iﬂm w Zarmowcy
magr Aleksear Obszyriskeo
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§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Instrukcja okresla obowigzki redaktora BIP.
2. Redaktor BIP odpowiada za techniczng obstuge BIP i publikacje zatwierdzonych
materiatow.

§ 2. Zadania redaktora BIP
Do zadan redaktora BIP nalezy:

Publikowanie informacji przekazanych do publikacji,
Aktualizowanie opublikowanych tresci,

Usuwanie lub przenoszenie informacji nieaktualnych,
Prowadzenie rejestru publikacji BIP,

Nadawanie publikacjom odpowiedniej struktury i kategorii,
Dbanie o czytelno$¢ i przejrzystosc publikacii,

Zgtaszanie Dyrektorowi zauwazonych brakow lub nieaktualnosei.

S ISY W B 1

§ 3. Tryb dzialania

1. Redaktor BIP dziala na podstawie materiatdw zatwierdzonych do publikacji.

2. Redaktor nie zmienia samodzielnie tresci merytorycznej dokumentu, poza korekta
oczywistych bledéw technicznych po uzgodnieniu z pracownikiem merytorycznym.

3. Kazda publikacja powinna by¢ opatrzona data publikacji i datg aktualizacji, jezeli
system to umozliwia.

§ 4. Zasady bezpieczenstwa

Redaktor BIP korzysta z indywidualnego loginu i hasta.

Hasta nie moga by¢ udostgpniane innym osobom.

Po zakonczeniu pracy redaktor wylogowuje si¢ z systemu.

W przypadku stwierdzenia nieuprawnionego dostgpu redaktor niezwlocznie informuje
Dyrektora.

skt ad -l

§ 5. Odpowiedzialno$¢

—_—

Redaktor odpowiada za terminowa i prawidlowg publikacje techniczng.
2. Zatres¢ dokumentu odpowiada pracownik merytoryczny.

DYREKTOR
SZKOLY PODSTAWOWE.

im, Janusza Kgrcdaka w Zarnowct

magr Af-"‘!(.‘«‘ri‘g

a Obsziiiiska
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REJESTR PUBLIKACJI BIP

Rejestr publikacji BIP prowadzi redaktor BIP w celu dokumentowania publikowanych
tresei 1 aktualizacji.

Wzor rejestru

Data Tytol ; Osoba Osoba Data i
Lp- ublikacji dokumentu /|Kategoria rzekazujaca || publikujaca | aktualizacji gl
i M informacji p Jaca|p 13 i

Zasady prowadzenia rejestru

Kazda publikacja w BIP podlega wpisowi do rejestru.

Rejestr moze by¢ prowadzony w formie papierowej lub elektronicznej.
Rejestr przechowuje si¢ zgodnie z przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi.
Za prowadzenie rejestru odpowiada redaktor BIP.

B

DYREKTOURK
SZKOLY PODSTAWOWE

im. Janusza Korgg w Zarnow

mar Alelesancx@ Qb=
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A N UPOWAZNIENIE REDAKTORA BIP
UPOWAZNIENIE NR ...... / ...... / 20......

Na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Zarnowcu
w sprawie wprowadzenia procedur publikacji informacji w Biuletynie Informacji Publicznej,
na stronie internetowej oraz w mediach spotecznosciowych szkoly

upowazniam

Pania / Pana

do petnienia funkcji redaktora Biuletynu Informacji Publicznej Szkoly Podstawowej
im. Janusza Korczaka w Zarnowcu.

Zakres upowaznienia

Upowaznienie obejmuje:

1. Publikowanie informacji w BIP,

2. Aktualizowanie tresci,

3. Usuwanie informacji nieaktualnych,

4. Prowadzenie rejestru publikacji BIP.

5. Dbanie o techniczng poprawnos¢ publikacji.
Obowigzki

Osoba upowazniona zobowiazana jest do:

Dziatania zgodnie z przepisami prawa,
Przestrzegania zasad ochrony danych osobowych,
Zachowania poufnosci informac;ji,

Stosowania procedur obowiazujacych w szkole.

Okres obowigzywania

Upowaznienie obowigzuje od dnia .......ccceeevevvevcnennnnn, do odwotania.
REKTOR
Dyrektar, szkbly ' 60 s TAWOWE
.............. - Jaiasza. Korezalg W 2amowey
wer Aleksnar relr q?v;riskﬂ
Podpis osoby upowaznionej
.................................................... r \; R E K "_' c) R

3ZKOLY PODSTAWOWEJ
m, Janusza Korgagkafv Zarnowcu
ngr Alelcsar 1IN bszriska
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ZALACZNIK NR 7
PROCEDURA UTRWALANIA I PUBLIKACJI WIZERUNKU

§ 1. Cel procedury

Procedura okresla zasady utrwalania i publikacji wizerunku uczniéw, rodzicéw i pracownikow

szkoty.

§ 2. Zakres

Procedura dotyczy:

Sy B o 9 (a3

Fotografii,

Nagran audio-wideo,

Relacji z wydarzen,

Publikacji na stronie internetowej,
Publikacji w mediach spotecznosciowych,
Kronik, gazetek. materialéw promocyjnych.

§ 3. Dopuszczalne sytuacje utrwalania wizerunku

Wizerunek moze by¢ utrwalany podczas:

Oy v b b B e

Uroczystosci szkolnych,

Konkursow,

Wydarzen edukacyjnych.

Zawodow sportowych,

Wydarzen promujgcych dziatalnos¢ szkoty,
Wyecieczek i projektow szkolnych.

§ 4. Zasady publikacji

. Publikacja wizerunku ucznia wymaga zgody rodzica lub opiekuna prawnego, chyba ze

obowigzujace przepisy stanowia inaczej.

Publikacja wizerunku pelnoletniego ucznia wymaga jego zgody.

Publikacja wizerunku pracownika wymaga jego zgody, chyba ze publikacja pozostaje
w scistym zwigzku z wykonywaniem funkcji publicznej lub stuzbowej w zakresie
niezbgdnym.

Zabrania si¢ publikowania materialdw naruszajacych godno$é, dobre imie lub
bezpieczenstwo osoby.

§ 5. Odpowiedzialnos¢

. Za zgodno$¢ materialu z procedura odpowiada pracownik przekazujacy materiat do

publikacji.
Za publikacje techniczng odpowiada administrator strony albo osoba prowadzaca media
spolecznosciowe.
W razie watpliwosci nalezy skonsultowac publikacje z Dyrektorem lub 10D.
BYREKTOR
SZKOLY PODSTAWOWEJ

im. Janusza Brcdaka w Zarnowcu

- Ohszyiska

mar Alekset
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ZGODA NA UTRWALANIE I PUBLIKACJE WIZERUNKU

Ja nizej podpisany/a

wyrazam zgodg na nieodplatne utrwalanie oraz publikacj¢ wizerunku mojego dziecka przez
Szkol¢ Podstawowsa im. Janusza Korczaka w Zarnowcu w zwigzku z dzialalnoscig
edukacyjna, wychowawcza, opiekunczg i promocyjng szkoty.

Zakres zgody
Zgoda obejmuje publikacje wizerunku w szczegolnosci:

Na stronie internetowej szkoty,

Na oficjalnych profilach szkoty w mediach spotecznosciowych,
W kronice szkolnej,

Na tablicach informacyjnych,

W materialach promocyjnych i informacyjnych szkoty.

L S B O

Oswiadczenie
1. Zgoda jest dobrowolna.
2. 7Zgoda moze zosta¢ cofnigta w kazdym czasie.
3. Cotnigcie zgody nie wplywa na zgodnosé¢ z prawem wczesniejszego przetwarzania.

Data: oo

Podpis rodzica / opiekuna prawnego:

ZALACZNIK NR 9

WYKAZ PROCEDUR WPROWADZONYCH ZARZADZENIEM

Lp. Nazwa dokumentu Nume_r Zakres
zalgcznika

zasady publikacji, aktualizacji,

Procedura publikacji informacji w  ||Zalacznik nr e e
usuwania i archiwizacji tresci w

BIP 1 BIP

) Procedura publikacji informacji na |Zalgcznik nr |zasady publikacji tresci na stronie
stronie WWW 2 internetowej szkoly

3 Procedura anonimizacji Zalacznik nr ||zasady ochrony danych w
dokumentow 3 dokumentach publikowanych




_ " 84-110 Krokowa, ul. Szkolna 2
Szkola Podstawowa tel 58 673 76 03

7 91KOA PODSTAWOWA im. Janusza Korczaka w Zarnowcu www.ckehzarmowiec pl

§ 6. Cofnie¢cie zgody

1. Zgoda na publikacje¢ wizerunku moze by¢ cofnigta.
2. Po cofnieciu zgody szkota zaprzestaje dalszej publikacji wizerunku w zakresie objetym
cofnigeiem, o ile jest to mozliwe technicznie i organizacyjnie.

TYREKTOR
SZKOLY PODSTAWOWEJ
im. Janusza Kgrcaaka w Zarmowcu

mar Aleksa a Obszyiska
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54-110 KROKOWA

19483 REG 190577982 p 2
PROCEDURA PROWADZENIA MEDIOW SPOLECZNOSCIOWYCH SZKOLY
§ 1. Cel procedury

Procedura okresla zasady prowadzenia oficjalnych profili szkoly w mediach
spotecznosciowych.

§ 2. Zakres publikacji
Na oficjalnych profilach szkoty moga by¢ publikowane:

Relacje z wydarzen szkolnych,

Informacje dla rodzicow,

Materialy promujace dziatalnos¢ szkoty,

Komunikaty organizacyjne,

Sukcesy ucznidéw i szkoly, o ile istnieje podstawa publikacji.

W el (BD e

§ 3. Odpowiedzialnos¢

——

. Za oficjalny profil odpowiada Dyrektor szkoty.
2. Dyrektor wyznacza administratora profilu.
3. Osoba publikujaca tresci dziata wylacznie w ramach powierzonych obowigzkow.

§ 4. Zasady publikacji

1. Publikowane tresci musza by¢ zgodne z prawem, dobrymi obyczajami i charakterem
dzialalnosci szkoly.
2. Zabrania si¢ publikowania:
1. Danych osobowych bez podstawy prawnej,
2. Tresci obrazliwych lub naruszajacych dobra osobiste,
3. Informacji niezweryfikowanych.
3. Publikacja zdje¢ i filmow nastepuje zgodnie z procedurg publikacji wizerunku.

§ 5. Moderowanie komentarzy

1. Administrator profilu moze usuwa¢ komentarze naruszajgce:
1. Przepisy prawa,
2. Dobre obyczaje,

3. Dobra osobiste innych oséb.
2. W razie powaznych naruszen administrator informuje Dyrektora.

§ 6. Bezpieczenstwo
Dostep do profili moga mie¢ wylacznie osoby upowaznione.

Hasta powinny by¢ odpowiednio zabezpieczone.
Po zmianie osoby prowadzacej profil nalezy niezwlocznie zmieni¢ hasto.

L b —
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im Janusza Korczaka

v ZARNOWCU

Il. Szkoina 2, tel./fax 58 673 76

ne

Szkola Podstawowa
im. Janusza Korczaka w Zarnowcu

84-110 Krokowa, ul. Szkolm 2

el 586737603

58{f

24-110 KROKOWA
14-fG-4RY BREGC 1QA8T7T70S
Lp. Nazwa dokumentu Nume.r Zakres
zalgceznika
4 |[Instrukcja redaktora BIP fa{a(czmk i obowiazki redaktora BIP
5 |[Rejestr publikacji BIP ZalgeaniicHt ewidencja publikowanych tresci

5

Zatacznik nr

6 |[Upowaznienie redaktora BIP 6 zakres uprawnien redaktora BIP

7 Procedura utrwalania i publikacji  |[Zalgcznik nr ||zasady wykonywania i publikacji
wizerunku 7 zdje¢ oraz nagran

8 |Zgoda na publikacj¢ wizerunku ga}qczmk " lwzor zgody rodzica / opiekuna

9 |Wykaz procedur Zalacznik nr ||zestawienie dokumentow '

9 wprowadzonych zarzadzeniem

10 Procedura ’pl_'owadzema mediow Zalacznik nr zasady provwadzenia profili szkoly
spolecznosciowych 10

1 Upowaznienie administratora strony ||Zatacznik nr aalkres uprawnie administratora

i mediow spotecznosciowych

11

[ =3

3ZKoL

M. Janusza

ngr Aleles

YREKTOR
Y PODSTAWOWE
Horczpika w 2amowe,

2 Obsziyn

www.szkolhzarnowiec.pl
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Szkola Podstawowa
im. Janusza Korczaka w Zarnowcu

%}gzx\om PODSTAWOWA

+ PODSTAWOWA

Janusza Korczaka

v ZARNOWCU ZALACZNIK NR 11
ikoina 2, tel./fax 58 673 76 03
34-110 KROKOWA

UPOWAZNIENTE/ ADMINISTRATORA STRONY INTERNETOWEJ I MEDIOW
SPOLECZNOSCIOWYCH

UPOWAZNIENIE NR ...... ' [20essnss

Na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Zarnowcu
w sprawie wprowadzenia procedur publikacji informacji w Biuletynie Informacji Publicznej,
na stronie internetowej oraz w mediach spolecznosciowych szkoty

upowazniam

Panig / Pana

....................................................................

do peifnienia funkcji Administratora strony internetowej oraz oficjalnych mediow
spolecznosciowych Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Zarnowcu.

Zakres upowaznienia

Upowaznienie obejmuje:

1. Publikowanie informacji na stronie internetowej szkoty,

2. Publikowanie informacji w oficjalnych mediach spotecznosciowych szkoty,

3. Aktualizowanie tresci,

4. Usuwanie tresci nieaktualnych,

5. Moderowanie komentarzy,

6. Dbanie o bezpieczenstwo kont i dostepow,

7. Wspoltprace z Dyrektorem szkoly w zakresie komunikacji i publikacji.
Obowigzki

Osoba upowazniona zobowigzana jest do:

Dziatania zgodnie z prawem,

Przestrzegania przepiséw RODO,

Przestrzegania procedur publikacji i publikacji wizerunku,

Zachowania poufnosci informacji uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem
obowigzkow.

1

Okres obowigzywania

Upowaznienie obowiazuje od dnia .......ccooccevverveirrinnnne. do odwolania.

YREKTOK

SZKOLY pODHTAWOWEn
Im. Janusza frgzika w Zarmowc
mar £ ~lcsaN\F ¥ Obszyriska
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