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AKTY PRAWNE NORMUJACE ZASADY
BEZPIECZENSTWA

Akty prawa zewnetrznego:

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo oswiatowe ( Dz. U. 2017 poz. 59);
e Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z pdzniejszymi

zmianami);

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674 z pdzniejszymi
zmianami);

e Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 z pdzniejszymi
zmianami);

e Rozporzadzenie MEN z dnia 31 pazdziernika 2018r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach ( Dz.U. z 2018 r. poz.
2140);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U.
z 2018r. poz. 1055);

o Konwencja Praw Dziecka.

Dokumenty prawa wewnetrznego:

e Statut Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Zarnowcu;
e  Szkolny Program Wychowawczo- Profilaktyczny;

e Regulamin dyzuréw nauczycieli;

e  Regulamin przydzielania zastepstw za nicobecnych nauczycieli;
e Regulamin przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow;

o Instrukcja przechowywania i wydawania kluczy;

e  Regulamin imprezy integracyjnej ,,Nocowanie w szkole”;

e Regulamin bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzgtu sportowego;
e  Regulamin pracowni komputerowe;j;

e Regulamin szkolnej pracowni chemiczno — przyrodniczej;

e  Regulamin stotowki;

e  Regulamin $wietlicy;

e Regulamin biblioteki;

e Regulamin wycieczek szkolnych;

e Regulamin prowadzenia monitoringu wizyjnego;

e Instrukcja bezpieczenstwa przeciwpozarowego;

e  Plan ewakuacji.

Dokumenty wewnetrzne:

e Ksigga obiektu budowlanego - prowadzi Krokowskie Przedsi¢biorstwo Komunalne;
e Karta wycieczki - wypetnia kierownik wycieczki, zatwierdza dyrektor szkoty;

e Rejestr wyjs$¢ grupowych - wypehnia nauczyciel — opiekun - rejestr prowadzi wicedyrektor szkoty;
o Zeszyt wejs¢ 1 wyjs¢ - wydzielone miejsce przy wejsciu do szkoly - wypetnia zainteresowany;

e Zeszyt wyjsc¢ dla pracownikow administracji i obstugi - prowadzi sekretariat szkoty;

o Zeszytkontaktow z rodzicami - prowadzi sekretariat szkoty;

o Zeszyt ewidencji szkolnego sprzgtu komputerowego i elektronicznego - prowadzi sekretariat szkoty;
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e  Protokoty powypadkowe - wypetnia nauczyciel §wiadek zdarzenia - rejestr prowadzi sekretariat szkoly;
¢ Realizacja obowiazku szkolnego - prowadzi sekretariat szkoty;

e Deklaracja rodzicow o przejeciu opieki i odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo dzieci do 7 roku
zycia w drodze do i ze szkoty, Punktu Przedszkolnego i Oddziatéw Przedszkolnych - rejestr prowadza
wychowawcy klasy pierwszej i grup przedszkolnych;

e  Karta zgloszenia dziecka do §wietlicy szkolnej — rejestr prowadzi wychowawca $wietlicy;

e Drzienniki lekcyjne (dziennik elektroniczny) i zaje¢ pozalekcyjnych- prowadza nauczyciele
zgodnie z przydziatem czynnosci obowigzkowych i dodatkowych;
e  Wniosek o wydanie opinii 0 uczniu - rejestr prowadzi pedagog szkolny i wychowawcy klas.

I. Sprawne i skuteczne zarzadzanie szkolg polega na:

a) zapewnieniu bezpiecznych warunkéw podczas zaje¢ edukacyjnych i przerw
miedzy - lekcyjnych,

b) zapewnieniu bezpiecznych warunkéw uczestnictwa uczniow w zajeciach
pozalekcyjnych organizowanych przez szkole na jej terenie i poza nim,

c) zapewnieniu bezpiecznych warunkdw uczestnictwa ucznidow w rdznych
konkursach, zawodach 1 innych formach organizowanych za posrednictwem szkoty
poza obiektami nalezacymi do placowki.

I.I W celu podniesienia poziomu bezpieczenstwa i zapewnienia bezpiecznych
warunkow nauki, wychowania i opieki budynek i teren szkolny objete sg
monitoringiem.

1. Monitoring wizyjny stanowi ochron¢ przed zjawiskami zagrazajacymi
bezpieczenstwu osob i mienia.

2. Monitoring funkcjonuje za pomocg kamer, bez rejestracji dzwigku 1 stosowany jest
w celu eliminacji takich zagrozen, jak: przemoc, agresja réwiesnicza, kradzieze
1 wymuszenia, dewastacja mienia szkolnego, przebywanie na terenie szkoly osob
nieuprawnionych;

3. System monitoringu moze by¢ wykorzystany w celu wyjasnienia: przywlaszczenia
mienia szkoty lub kradziezy (rzeczy osobistych ucznidw lub pracownikow szkoty),
narazenia zycia i zdrowia uczniow 1 pracownikow szkoty, niszczenia mienia
szkoty, rzeczy osobistych uczniéw 1 pracownikow szkotly, wyjasnienia sytuacji
konfliktowych 1 atakoOw agresji, pojawienia si¢ na terenie szkoty os6b postronnych,
posiadania niebezpiecznych przedmiotow oraz substancji 1 materialow
pirotechnicznych, posiadania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych;

4. O udostepnieniu zapisu z kamer systemu monitoringu szkolnego decyduje dyrektor
szkoty lub upowazniony przez dyrektora inny pracownik  szkoly,
z zastrzezeniem, ze o udostgpnieniu zapisu instytucjom zewngtrznym tj.: policja
1 sad, decyduje kazdorazowo dyrektor szkoty na pisemny wniosek instytucji.

5. Szczegdlowe =zapisy o monitoringu wizyjnym zawarte sa w ,,Regulaminie
prowadzenia monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej im. Janusza
Korczaka w Zarnowcu”.
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II. Zapewnienie bezpieczenstwa w momencie wejscia ucznia do szkoly.

I11.

7.

Szkota odpowiada za bezpieczenstwo uczniow w godzinach ich zaje¢ edukacyjnych.
Uczniowie przychodza do szkoly nie wcze$niej niz 20 minut przed lekcja
1 opuszczaja szkote tuz po zajeciach edukacyjnych.

Dyzur na korytarzach przed rozpoczeciem pierwszej lekcji wyznaczony nauczyciel
rozpoczyna si¢ o godzinie 8:00, a nauczyciel wychowania fizycznego o 8.10
w przypadku, gdy sa to pierwsze tego typu zajecia w danym dniu.

Wszystkie dzieci z klas 1-8, ktore ze wzgledu na prace rodzicow muszg przyjs$¢
wczesniej do szkoty oraz te, ktore s3 dowozone z miejscowosci Porab oczekuja na
rozpoczgcie lekcji w swietlicy szkolnej, ktora jest czynna od godz. 7.50.

Szkota odpowiada za bezpieczenstwo uczniow w godzinach ich zaje¢ edukacyjnych.
Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaj¢¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie opuszcza¢ terenu szkoty. Uczniowie, ktérzy samowolnie opuszczaja
budynek, podlegaja karom zgodnie ze Statutem szkoly.

Uczniowie opuszczajg szkote tuz po zakonczeniu zajec.

Zapewnienie bezpieczenstwa podczas zaje¢ edukacyjnych.

1.

10.

Prowadzenie 1 odbywanie zaje¢ w kazdej szkolnej pracowni, $wietlicy, sali
gimnastycznej powinno by¢ zgodne z zasadami BHP i z regulaminem
obowigzujacym w tych pomieszczeniach.

Na poczatku roku szkolnego, na pierwszych zajeciach nauczyciel zapoznaje
uczniéw z regulaminem pracowni oraz z zasadami BHP - fakt ten odnotowuje
w dzienniku elektronicznym.

Za bezpieczenstwo uczniow podczas lekcji odpowiada nauczyciel, ktory
zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia
zaje¢ edukacyjnych.

Zajecia edukacyjne rozpoczynaja si¢ od sprawdzenia obecno$ci ucznidéw oraz
odnotowania nieobecnosci ucznidow w dzienniku elektronicznym.

Przed rozpoczeciem zajec¢ nauczyciel powinien zadbac o wlasciwe oswietlenie.

Po zakonczeniu lekcji nauczyciel, wychodzac z sali, uchyla okno (badZz okna
w zaleznosci od temperatury na zewnatrz) w celu wywietrzenia sali.

Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ ucznidéw bez opieki.

W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel musi wyjs¢ z sali ze wzgledow
zdrowotnych, zglasza ten fakt nauczycielowi z sali obok lub jesli ma mozliwosé
skorzystania z telefonu dzwoni po pomoc do sekretariatu (sytuacja taka nie zwalnia
jednak go z odpowiedzialnosci za uczniow).

Ucznidow, ktorzy muszg skorzysta¢ z toalety podczas zaje¢, nauczyciel zwalnia
pojedynczo 1 monitoruje droge ucznia przez uchylone drzwi sali lekcyjne;.

W przypadku nagltego wypadku nalezy natychmiast udzieli¢ poszkodowanemu
pierwszej pomocy. O zaistniatej sytuacji nauczyciel niezwlocznie powiadamia
rodzicéw ucznia oraz dyrekcje szkoty.
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11. Po zakonczonych zajeciach uczniowie majg obowigzek pozostawi¢ porzadek

w kazdym z pomieszczen, w jakim przebywali, w zwigzku z prowadzonymi
zajeciami. Kontroluje to nauczyciel prowadzacy zajecia.

IV. Zapewnienie bezpieczenstwa podczas przerw miedzylekcyjnych.

1.

2.

3.

4,

Uczniowie po skonczonej lekcji wychodzg na przerwe:

a) Dzieci z klas I-III spedzajg przerwe pod opieka nauczyciela dyzurujacego
na parterze.

b) Wszyscy uczniowie z klas IV-VIII spedzaja przerwe na tym korytarzu, przy
ktérym znajduje si¢ sala lekcyjna, w ktorej odbywaé sie beda kolejne zajecia
lekcyjne.

c) Jesli uczniowie jednej z klas IV - VIII majg zajecia w sali dydaktycznej
na parterze - (sala nr 1), schodza do niej po dzwonku na lekcje, przebywajac
podczas przerwy pod opieka nauczyciela dyzurujacego na pigtrze.

d) Wszystkie problemy, =zaistniate konflikty uczen zglasza nauczycielowi
dyzurujacemu.

e) Przy sprzyjajacej aurze, jesli nauczyciel podejmie taka decyzjg¢, uczniowie
ustalone przerwy moga spedza¢ na $wiezym powietrzu w miejscu
wyznaczonym (dziedziniec szkoty, boisko, plac zabaw) - pod opieka
nauczycieli, zgodnie z harmonogramem dyzurow.

Obowigzki nauczyciela petnigcego dyzuru znajduja si¢ w Regulaminie dyzuréw

nauczycieli.

Na poczatku kazdego roku szkolnego uczniowie s3 zapoznawani

z Regulaminem zachowania uczniow podczas przerw.

Jesli zdarzy si¢ wypadek uczniowi w obiekcie szkoty w czasie zaje¢ lub podczas

przerwy, kazdy nauczyciel, ktory jest swiadkiem zdarzenia natychmiast udziela

uczniowi pierwsze] pomocy przedmedycznej, a w razie konieczno$ci wzywa
pogotowie na miejsce wypadku, zawiadamia dyrektora szkoly o zaj$ciu oraz
rodzicow poszkodowanego. Jesli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig

techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku nalezy pozostawic
nienaruszone w celu dokonania ogledzin.

V. Zapewnienie bezpieczenstwa podczas apeli i uroczystosci szkolnych.

1.

Przed kazdym apelem badZz uroczystoscig szkolng wszyscy uczniowie spotykaja
si¢ z nauczycielem, z ktorym majg zajgcia w salach lekcyjnych.
W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek:

a) sprawdzi¢ obecno$¢ uczniéw w klasie,

b) przypomnie¢ o obowigzku (zasadach) kulturalnego zachowania si¢ w trakcie

uroczystosci szkolne;.

Po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza uczniow na miejsce uroczystosci,
gdzie uczniowie wraz z nauczycielem zajmuja wyznaczone dla nich miejsce.
W czasie uroczystosci nauczyciel przebywa w poblizu klasy/uczniow, ktérych ma
pod opieka.
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3. Po zakonczeniu uroczystos$ci uczniowie wraz z nauczycielami opuszczajg miejsce

zorganizowanej uroczystosci, wedlug kolejnosci zgodnej z planem rozmieszczenia
ucznidw 1 udajg si¢ do swoich klas.

VI. Zapewnienie bezpieczenstwa po zakonczeniu zajeé.

1.

Kazdy rodzic klas 1-3 na poczatku roku szkolnego otrzymuje od wychowawcy
informacje¢, ze za przyprowadzenie i odebranie dziecka ze szkoty odpowiadaja
rodzice lub prawni opiekunowie ( dotyczy to réwniez zaje¢ pozalekcyjnych oraz
imprez w godzinach popotudniowych).

Rodzice/ prawni opiekunowie dzieci do lat 7, niemogacy osobiscie odebra¢ dziecka
ze szkoly, zobowigzani s3 do przekazania wychowawcy, w dzienniku
elektronicznym lub osobiscie w sekretariacie (dzien wczesniej), kto w danym dniu
odbierze dziecko ze szkoty, a jesli dziecko korzysta ze S$wietlicy, takze
nauczycielowi $wietlicy.

Nauczyciel uczniow klas 1-3, po zakonczonych w danym dniu zajeciach
odprowadza ich do szatni, gdzie opieke nad nimi przejmuje nauczyciel dyzurujacy.
Osoba odbierajaca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani
srodkow odurzajacych. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun zgtosit si¢ po
dziecko w stanie wskazujacym na nietrzezwos¢, nalezy:

— nakazac¢ osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,

— wezwac do szkotly drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

— jezeli drugi rodzic rowniez znajduje si¢ pod wptywem alkoholu, albo nie moze
osobiscie odebra¢ dziecka, nauczyciel informuje Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej oraz wzywa policje,

— poinformowac¢ dyrekcje szkoty.

W przypadku ztego samopoczucia dziecka lub innych okoliczno$ci nauczyciel
dzwoni do sekretariatu szkoty, aby pracownik sekretariatu poinformowat rodzica

o zaistnialej sytuacji. Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka osobiscie, wskazuje

osobe, ktéra to uczyni. Wskazana przez rodzicow osoba musi przy odbiorze

dziecka okaza¢ si¢ dowodem tozsamosci. Uczen nie moze pozosta¢ bez opieki

1 oczekuje na przyjscie rodzica w sekretariacie szkoly.

Miejscowi uczniowie kl. 4-8 po zakonczonych lekcjach schodzg do szatni,
przebierajg si¢ 1 wychodzg ze szkoty.

W przypadku ucznidw dojezdzajacych autobusem szkolnym, opieke nad nimi, po
zakonczeniu zaje¢ przejmuje przy szatni nauczyciel Swietlicy, ktéry odprowadza
ich do autobusu i sprawuje opieke do momentu jego odjazdu.

W przypadku, gdy nauczyciel, majacy z dang klasg ostatnig lekcje w danym dniu
przedluzy czas jej trwania, a nauczyciel $wietlicy wyjdzie z dang grupg do
autobusu, za przeprowadzenie ucznidw na stanowisko postoju autobusu
odpowiedzialny jest ten nauczyciel.
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VII. Zapewnienie bezpieczenstwa podczas opieki Swietlicowej.

1.

Za bezpieczenstwo dzieci w §wietlicy odpowiada wychowawca $wietlicy. Podczas
zaje¢ wychowawca $wietlicy nie moze pozostawi¢ ucznidw bez opieki. Jesli musi
wyj$¢ (sytuacje wyjatkowe, zdrowotne) powinien zglosi¢ to nauczycielowi z sali
obok Iub zatelefonowa¢ do sekretariatu (nie zwalnia go to jednak od
odpowiedzialnosci za uczniow).

Uczniowie klas 1-8 mogg korzysta¢ ze swietlicy szkolnej po uprzednim zgtoszeniu
dziecka przez rodzicow i wypelnieniu karty zgtoszenia.

Miejscowi uczniowie klas 1-3, ktorych rodzice ztozyli deklaracje pozostawiania
dziecka pod opieka nauczyciela $wietlicy, po skonczonych zajeciach udaja si¢ na
przerwe,

a nastepnie do $wietlicy szkolnej.

Wychowawca S$wietlicy odnotowuje moment przyjScia dziecka do Swietlicy
poprzez wpis do dziennika elektronicznego.

Uczen moze wyjs¢ ze swietlicy jedynie z osoba, ktdra jest upowazniona do tego na
pismie przez rodzicow lub prawnych opiekunow.

Obowiazki wychowawcy $wietlicy:

e Nauczyciel petni dyzur w §wietlicy od 7.50 do 8.00.

e godzinie 8.00 przekazuje nadzor nad uczniami przebywajacymi w $Swietlicy
nauczycielowi petnigcemu dyzur na parterze szkoly, a sam udaje si¢ na parking
przyszkolny, celem przyprowadzenia dzieci, ktére przyjechaty do szkoty
autobusem szkolnym z Odargowa i Debek. Nastepnie przyprowadza je do
szkoty, gdzie w szatni opieke nad nimi przejmuje nauczyciel dyzurujacy przy
szatni, wg harmonogramu dyzZuroéw.

e Nauczyciel $wietlicy udaje si¢ po dzieci, ktore dojezdzaja do szkoty autobusem
szkolnym z Lubkowa, po czym postepuje tak samo, jak w punkcie 2.

e W godzinach od 11.40 do 12.10 nauczyciel swietlicy pelni dyzur w stotowce
szkolnej. Dzieci korzystajace z opieki swietlicowe] pozostajag w tym momencie
pod opieka nauczyciela pelnigcego dyzur na parterze.

e godz. 13.00 nauczyciel $wietlicy odprowadza dzieci dojezdzajace na autobus,
natomiast dzieci korzystajace ze $wietlicy pozostaja pod opieka nauczyciela
petigcego dyzur na parterze szkoty.

e godz. 13.55 nauczyciel $wietlicy odprowadza dzieci dojezdzajace na autobus,
natomiast dzieci korzystajace ze $wietlicy pozostaja pod opieka nauczyciela
petnigcego dyzur na parterze szkoty.

e godz. 14.50 nauczyciel $wietlicy odprowadza dzieci dojezdzajace na autobus,
natomiast dzieci korzystajace ze $wietlicy pozostaja pod opieka nauczyciela
petnigcego dyzur na parterze szkoty.

e Nauczyciel $wietlicy prowadzi dokumentacje¢ szkolng, zgodnie z odrgbnymi
przepisami oraz rejestr zgloszen dzieci do §wietlicy szkolne;.
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VIII.

IX.

1.

Zapewnienie bezpieczenstwa na zajeciach pozalekcyjnych.

W czasie zaje¢ pozalekcyjnych opieke nad uczniami sprawuje nauczyciel
prowadzacy zajecia.

Zajgcia pozalekcyjne moga by¢ organizowane poza trenem szkoly, jezeli to
wynika z charakteru zaj¢¢ lub planu pracy zajec.

O miejscu, w ktérym beda si¢ odbywaly zajecia osoba je prowadzaca informuje
uczniéw, rodzicéw uczniéw oraz dyrektora szkoty.

Wszystkie dodatkowe imprezy szkolne wykraczajagce poza planowane godziny
dydaktyczne wymagaja pisemne] zgody rodzicow/prawnych opiekunow,
rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sa do zapewnienia opieki nad dzie¢mi
w drodze do szkoty i ze szkoly do domu.

Uczniowie na zajecia pozalekcyjne przychodza nie wczesniej niz 5 minut przed
rozpoczeciem zajec.

Uczniowie po zakonczonych zajeciach wracaja do domu sami, z wyjatkiem dzieci
do 7 roku zycia, ktorych odbieraja rodzice/prawni opiekunowie lub osoby do tego
upowaznione na pismie przez w/w.

Jesli zdarzy si¢ wypadek (np. w czasie dyskoteki klasowej czy innych zajeé¢
pozalekcyjnych), gdy nie ma dyrektora szkoty, nauczyciel sam podejmuje decyzje
(np. o udzieleniu pierwszej przedmedycznej pomocy, 0 wezwaniu pogotowia,
wezwaniu policji itp.), postepujac zgodnie z zasadami BHP i obowigzujacymi
procedurami. Informuje o tym dyrektora szkoty (telefonicznie).

Bezwzglednie natychmiast informuje o zajSciu rodzicoOw ucznia, ktéry ulegt

wypadkowi.

Zapewnienie bezpieczenstwa podczas wyjs¢ i wycieczek szkolnych.

Zasady organizacji wyj$¢ szkolnych oraz wyjazdow na wycieczki okresla
Regulamin wycieczek szkolnych opracowany 1 przyjety przez Rad¢ Pedagogiczna.
Zadania kierownika wycieczki oraz opiekunow okre§la Regulamin wycieczek
szkolnych.

Nauczyciel udajacy si¢ z uczniem/grupg ucznidw poza teren szkoty w celu
realizacji procesu dydaktyczno- wychowawczego powinien odnotowa¢ ten fakt
w dzienniku elektronicznym (Rejestr wyjs¢ grupowych).

Jesli w czasie wycieczki zdarzy si¢ wypadek, wszystkie decyzje podejmuje
kierownik wycieczki 1 odpowiada za nie.

Powinnosci nauczyciela w przypadku zagrozenia pozarowego.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek zapoznaé si¢ 1 przestrzega¢ Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego oraz Rozporzadzenia MEN z dnia 31 pazdziernika
2018 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie bezpieczefstwa 1 higieny
w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placoéwkach ( Dz.U. z 2018r. poz. 2140)
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2. Wychowawcy klas zobowigzani s3 do zapoznania uczniow z Instrukcja
Bezpieczenstwa Pozarowego, a w szczegolnosci z:
a) zasadami postgpowania w zakresie bezpieczenstwa 1 higieny pracy,
bezpieczenstwa przeciwpozarowego i drogowego,
b) sygnatami alarmowymi na wypadek zagrozenia,
¢) planami ewakuacyjnymi, oznakowaniem drog ewakuacyjnych i zasadami
zachowania si¢ w czasie ewakuacji (takze probnej).
3. Kazdy wychowawca zapoznaje ucznidw z w/w zasadami na pierwszym

spotkaniu z nimi w danym roku szkolnym - fakt ten odnotowuje w dzienniku
elektronicznym.

W CELU ZAPEWNIENIA SPRAWNEJ ORGANIZACJI PRACY ORAZ
BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECKA W SZKOLE STOSUIJE SIE DODATKOWE
PROCEDURY DOTYCZACE:

A. Przebywania oséb postronnych w budynku szkoly - rodzice uczniéw.

1.

Przebywanie osob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli wszystkich
pracownikow szkoly, a w czasie przerw przede wszystkim przez nauczycieli
dyzurujacych.

Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoly nie wczedniej niz 20 minut przed
lekcjami wprowadzaja je do szatni 1 pozostawiaja je pod nadzorem nauczyciela
dyzurujacego. Jesli rodzic ma zamiar wej$¢ na hol szkoty lub pietro musi dokonaé
stosownego wpisu do Zeszytu wejs¢ 1 wyjs¢, ktory znajduje si¢ na ladzie
,, dyzurkowe;”.

Wyjatek od powyzszej zasady stanowia dwa pierwsze tygodnie, czyli w tzw.
,»okresie adaptacyjnym” danego roku szkolnego, kiedy rodzice uczniéw klasy
pierwszej oraz uczniow nowo przyjetych do szkoty, moga wchodzi¢ wraz
z nimi do szkoly i odbierac je ze szkoly.

Kazdy rodzic, ktory wchodzi do szkoly (na hol lub pietro) podczas lekcji lub
przerw, z zamiarem zwolnienia swojego dziecka ma obowigzek wpisania si¢ do
Zeszytu wejs¢ 1 wyj$¢, nastepnie zglasza ten fakt w  sekretariacie
1 oczekuje na dziecko w wyznaczonym przez pracownika sekretariatu miejscu.

B. Przebywania osob postronnych w budynku szkoly - osoba obca.

l.

Przez osobg obcg na terenie szkoty rozumie si¢ osobe, ktora:

a) nie jest rodzicem ucznia tej szkoty,

b) nie jest pracownikiem szkoty,

c) nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje szkoly, badz przez wychowawce
klasy lub uprawnionego pracownika szkoty i1 ktoéra swoim zachowaniem
W wyrazny sposoOb narusza zasady i normy wspoizycia spotecznego, badz tez
w inny sposob stanowi zagrozenie dla porzadku na terenie szkoly oraz
bezpieczenstwa uczniéw lub innych osob przebywajacych na terenie szkoty.
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2. W przypadku obecnos$ci osoby obcej nauczyciel:
a) ustala powody obecno$ci oraz zachowanie osoby postronnej w szkole poprzez
obserwacj¢ 1 rozmowg z nia,
b) informuje o koniecznosci wpisania si¢ do Zeszytu wejsc i wyjsc.
3. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej
strony niezwlocznie informuje dyrekcje szkoty i wspolnie z nig podejmuje mediacje
w celu naklonienia tej osoby do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez
opuszczenia terenu szkoty.
4. W przypadkach drastycznych niezwlocznie powiadamia policje jednoczes$nie

podejmuje dzialania, majace na celu zabezpieczenie uczniéw 1 pracownikoéw przed
skutkami tych zachowan.

C. Procedury sprawowania opieki nad dzieckiem przez szkol¢ w dni wolne od
zaje¢ dydaktycznych.

1.

6.

W wyznaczone dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt i niedziel)
szkota zapewnia opieke wczesniej zadeklarowanym uczniom zgodnie
z harmonogramem dyzuréw nauczycieli.

Ustaleniu dni wolnych, o ktoérych jest mowa w § 5 rozporzadzenia z dnia 18
kwietnia 2002 r. informuje dyrektor szkoty i1 zasiega opinii rady pedagogicznej
i rady szkoly. Dyrektor wydaje Zarzadzenie i zamieszcza je na stronie internetowej
szkoty, w zaktadce Organizacja pracy szkoly.

W tych dniach prowadzone sg zajecia opiekunczo-wychowawcze dla uczniow,
ktérych oboje rodzicow pracuje zawodowo i nie majg innej mozliwo$ci zapewnienia
opieki nad dzie¢mi.

Obecnos¢ ucznia odnotowana jest w dzienniku zaje¢ Swietlicowych przez
nauczyciela petnigcego dyzur.

Nauczyciele wychowawcy kontaktuja si¢ z rodzicami wychowankow przez
dziennik elektroniczny z pytaniem, o konieczno$¢ zapewnienia opieki nad dzie¢mi,
w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow
przekazuja informacj¢ zwrotng w terminie przynajmniej czterech dni przed
dniem wolnym o uczestniczeniu dziecka w zaj¢ciach opiekunczo-wychowawczych,
po czym wychowawca sporzadza pisemng informacj¢ do dyrekcji szkoty
o potrzebie lub nie organizacji opieki dla dzieci w szkole.

W ustalonych dniach wolnych nie ma w szkole obiadow.

D. Procedury organizacji positkow i pelnienia dyzuru w stoléwce szkolnej.

Opieke nad uczniami podczas przerwy obiadowej sprawuje wychowawca $wietlicy.
Uczniowie samodzielnie udajg si¢ na i1 z obiadu, zachowujac wszelkie zasady
bezpieczenstwa, pozostawiajac plecaki przed klasg, w ktorej maja kolejng lekcje.
Podczas positku uczniowie zachowuja si¢ zgodnie z zasadami savoir - vivre
1 stosuja si¢ do regulaminu stotéwki szkolne;.
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4. Nauczyciel dyzurujacy w stotldéwce czuwa nad bezpieczenstwem ucznidow, nie je
obiadu.

5. W stoléwce w czasie positkOw nie mogg przebywac osoby postronne, np. rodzice
czy uczniowie niekorzystajacy z positkow.

6. Zasady korzystania ze stolowki szkolnej okre$la Regulamin stotowki szkolne;j.
E. Proceduryzapewnienia bezpieczenstwa w szatni szkolnej.

1. Na terenie szatni mogg przebywac tylko uczniowie rozpoczynajacy lub konczacy
lekcje. Przebywanie w szatni innych uczniéw jest dopuszczalne w wyjatkowych
przypadkach, za zgoda nauczyciela petlnigcego dyzurujacego.

2. Korzystanie z szatni podczas zorganizowanych wyjs¢ poza szkole mozliwe jest
tylko z nauczycielem petnigcym opieke nad uczniami.

3. W szatni nie wolno pozostawia¢ wartosciowych przedmiotéw (dokumentdw,
portfeli, kluczy itp.). Za pozostawione przedmioty szkola nie ponosi
odpowiedzialnosci.

F. Procedury korzystania z telefonow komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych.

1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ zakazu korzystania z w/w urzadzen na
zajeciach lekcyjnych.

2. W przypadku uzywania przez ucznia telefonu komorkowego na lekcji nauczyciel
prosi ucznia o wytaczenie telefonu i oddanie go nauczycielowi, ktory przekazuje go
do sekretariatu szkoty.

3. Zatrzymany w depozycie telefon moze odebra¢ jedynie rodzic lub prawny opiekun
ucznia.

4. Uczef, ktoremu odebrano telefon, otrzymuje odpowiedni wpis w dzienniku
elektronicznym.

5. W przypadku, gdy uczen uzywajacy telefonu komorkowego na lekeji nie odda go
nauczycielowi, mimo, ze zostanie o to przez niego poproszony, otrzymuje jedna
z kar statutowych.

G. Procedury kontaktow z rodzicami.

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (w zaleznosci od rodzaju
sprawy) z:

a) nauczycielem przedmiotu

b) wychowawca klasy,

c) pedagogiem szkolnym,

d) wicedyrektorem lub dyrektorem.

2. Nad sprawami zwigzanymi z sytuacja opiekunczo - wychowawcza uczniow
bezposredni nadzor sprawuje wicedyrektor szkoty.
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3. Do kontaktow z dyrektorem szkoty w sprawach ogolnych, dotyczacych catej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele rad oddziatowych.

4. Rodzic, ktéry ma sprawe do swojego dziecka lub nauczyciela nie wchodzi do klasy
podczas lekcji lecz zglasza si¢ do sekretariatu szkoty.

5. Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja si¢ co najmniej cztery razy
w roku, w tym dwa razy podczas tzw. ,, Dni otwartych szkoly”.

6. Rodzice bezposrednio kontaktujg si¢ z nauczycielem w czasie planowanych godzin
dostgpnosci, ktorych wykaz znajduje si¢ na stronie internetowej szkoty.

7. Informacje o postepach 1 brakach w wiadomos$ciach i umiejetnosciach ucznia
rodzice uzyskuja: podczas indywidualnych rozmow z rodzicami oraz w dzienniku
elektronicznym. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach
uzgodnionych z nauczycielem lub wychowawca.

8. W sytuacji, gdy rodzic odmawia wspdlpracy z nauczycielem wychowawca,
powiadamia si¢: pedagoga i dyrektora szkoty.

9. Rodzic jest zobowigzany do systematycznego sprawdzania informacji i ogloszen
w dzienniku elektronicznym.

10. Brak wiedzy o w/w informacjach nie zwalnia rodzica z odpowiedzialno$ci za swoje
dziecko.

H. Procedury zwolnienia ucznia z zaje¢¢ lekcyjnych.

1. Zwolnienie uczniéw przez rodzica nastepuje na podstawie osobistego zgloszenia
w sekretariacie szkoty, gdzie informacja ta zostaje odnotowana w Zeszycie
kontaktow z rodzicami. Zwolnienie moze réwniez nastagpi¢ na podstawie informacji
w dzienniku elektronicznym (przez Komunikator) lub pisemnej, przekazanej
przez ucznia do wychowawcy klasy.

2. Uczniow moze zwolni¢ wychowawca, nauczyciel uczacy w klasie, dyrektor lub
wicedyrektor szkoty (wylacznie w porozumieniu z rodzicami ucznia).

3. Sami uczniowie nie mogg si¢ zwalniac.

4. Uczen posiadajacy stale lub czasowe zwolnienie z zaje¢ z wychowania fizycznego,
jezeli sa to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze - na podstawie
pisemnej prosby rodzicow/prawnych opiekunow do dyrektora
szkoty 1 odpowiedniego zwolnienia wydanego przez dyrektora szkoly - nie
uczestniczy¢ w nich. W takiej sytuacji rodzic bierze na siebie odpowiedzialnosé
za przywoz i odwoz dziecka.

5. W sytuacjach, gdy zwolnienie z zaje¢ lekcyjnych jest konieczne ze wzglgdu na stan
zdrowia ucznia, co zostato zgloszone wychowawcy, nauczycielowi lub innemu
pracownikowi szkoty, wychowawca, nauczyciel lub pracownik sekretariatu
niezwlocznie podejmuje dziatania dotyczace poinformowania rodzicOw ucznia oraz
ustalenia, w jaki sposdb uczen =zostanie przekazany przez szkole
rodzicom/prawnym opiekunom.

6. Jezeli uczen ma zosta¢ zwolniony przez rodzica z cze¢$ci zaje¢ w danym dniu -
przyjezdza po ucznia osobiscie (lub przysyla upowazniong przez siebie na pismie
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osobe) 1 zglasza si¢ do sekretariatu szkoty. Fakt wejscia na teren szkoty odnotowuje
sie¢ w ,,Zeszycie wejs¢ 1 wyjs¢” oraz u pracownika sekretariatu fakt zwolnienia
dziecka. Pracownik sekretariatu jest zobowigzany udaé si¢ z rodzicem do danej
klasy po dziecko, a nastgpnie informuje o tym fakcie nauczyciela - wychowawce,
jesli jest on obecny w danym dniu. Obowigzek przekazania kolejnym
nauczycielom, uczacym w danej klasie, w danym dniu zwolnienia ucznia spoczywa
na tym nauczycielu, z ktorego lekcji zostat on zwolniony. Fakt ten nauczyciel
niezwtocznie odnotowuje w dzienniku elektronicznym.

I.  Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia.

1.

Usprawiedliwien nieobecno$ci ucznidéw na zajeciach edukacyjnych dokonuja
rodzice/prawni opiekunowie kontaktujac si¢ z wychowawca osobiscie, poprzez
dzienniku elektronicznym, lub w innej formie pisemnej. Niedopuszczalna jest
smsowa forma usprawiedliwien nieobecnosci uczniow. Ponadto usprawiedliwienie
moze nastgpi¢ na podstawie:

a) zaswiadczenia lekarskiego;

b) zwolnienia przez nauczyciela - opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np.:
w zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

Nieobecno$ci dziecka usprawiedliwia w dzienniku elektronicznym - robi to

wychowawca.

W przypadku braku zgloszenia nieobecnosci w dzienniku elektronicznym do 2 dni,

nauczyciel - wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami w celu

wyjasnienia nieobecnosci.

Rodzic / prawny opiekun ma obowigzek usprawiedliwiania nieobecnosci w szkole

swoich dzieci do konca kazdego miesigca. Jesli tego nie uczyni - uczen bedzie miat

nieusprawiedliwione nieobecnosci.

J.  Procedury post¢powania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji.

1.

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji podejmuje si¢

nastepujace dzialania:

Nauczyciel niezwlocznie kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami

1 ustala z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia.

Wezwaniu pogotowia ze wzgledu na stan zdrowia ucznia decyzje podejmuje

nauczyciel, informujac o tym dyrekcje szkoty.

Jesli zdarzyt si¢ wypadek w klasie, w wyniku ktorego uczen utracit przytomnosé

lub ma silne dolegliwo$ci bolowe nauczyciel:

a) udziela pierwszej pomocy przedmedycznej,

b) wzywa pomocy, ewentualnie, jesli posiada telefon, dzwoni do sekretariatu
szkoly, gdzie sekretariat podejmuje stosowne dziatania i koordynuje akcje:
wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) 1 niezwlocznie powiadamia
o tym fakcie rodzicéw/prawnych opiekundow dziecka,
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c) powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrekcje szkoty.
5. Chory uczen nie moze pozosta¢ bez opieki.

6. Nauczyciel informuje wychowawcg o podj¢tych krokach.
K. Procedury postegpowania w przypadku wypadku na terenie szkoly.

1. Kazdy pracownik szkoly, ktéry zauwazyl lub dowiedziat si¢ o wypadku
powinien niezwlocznie:
a) zapewni¢ poszkodowanemu opieke,
b) udzieli¢ pierwszej pomocy (w miar¢ mozliwosci),
c) sprowadzi¢ fachowg pomoc medyczng (w razie potrzeby).
d) w dalszej kolejnosci pracownik powiadamia: dyrekcje szkoty,
e) dyrektor szkoty powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.
2. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce
wypadku.
3. Dyrektor szkoly powotuje zespot powypadkowy, ktory sporzadza protokot
powypadkowy.

L. Procedury post¢gpowania w przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia na terenie
szkoly.

1. Gdy sytuacja ma miejsce w sali lekeyjnej, nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:
a) nauczyciel zostaje w klasie, wzywa gltosno pomocy, jesli moze, korzysta
z telefonu komorkowego 1 zgtasza problem do sekretariatu, proszac o pomoc,
b) dyrektor lub wicedyrektor udaje si¢ na miejsce zdarzenia i ocenia sytuacje,
zawiadamia rodzicow dziecka, wzywa w razie potrzeby pogotowie ratunkowe,
¢) nauczyciel $wiadek zdarzenia sporzadza protokét powypadkowy z podpisami
swiadkow zdarzenia 1 przekazuje pracownikowi sekretariatu.
2. Gdy sytuacja ma miejsce podczas przerwy:
a) nauczyciel dyzurujacy pozostaje na miejscu zdarzenia, wysyta innego
nauczyciela lub ucznia w celu powiadomienia dyrektora szkoly o zajsciu,
b) dyrektor na miejscu zdarzenia ocenia sytuacje, w przypadku zaistnienia 0sob
poszkodowanych podejmuje decyzj¢ o wspotpracy z policja,
c) sekretariat wzywa pogotowie 1 zawiadamia rodzica poszkodowanego ucznia,
d) nauczyciel — $wiadek zdarzenia - sporzadza notatke 1 przekazuje ja
wychowawcy.

M. Procedury post¢powania z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na lekcji.

1. Nauczyciel podejmuje nastgpujace dzialania:
a) wzywa ucznia do podporzadkowania si¢ zasadom obowigzujacym w szkole -
ustnie upomina ucznia na forum klasy,
b) jezeli upomnienia nie odnosza zamierzonego celu skutkuje to wpisem uwagi
negatywnej do dziennika elektronicznego,
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c) przy powtarzajacych si¢ niewlasciwych zachowaniach nauczyciel zglasza
problem do wychowawcy klasy,

d) po rozpatrzeniu sprawy wychowawca w obecnosci wnioskujacego nauczyciela
zasiega opinii pedagoga.

2. Wychowawca aranzuje spotkanie nauczyciela z rodzicami ucznia w obecnosci
pedagoga.

3. Wychowawca na wniosek nauczyciela moze zastosowa¢ kary przewidziane
w statucie szkoly lub opracowaé kontrakt wychowawczy z uczniem 1 jego
rodzicami.

4. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkola pozostaje w bezposrednim
kontakcie z rodzicami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka.
5. Jezeli s3 to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem
i oddziatywan indywidualnych, powotuje si¢ zespét do spraw pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w sktadzie: wicedyrektor, pedagog, wychowawca,
wszyscy nauczyciele uczacy w klasie, w celu eliminacji zachowan niepozadanych
1 podjecia wspotpracy z rodzicami.

6. Pedagog niezwlocznie zglasza sprawe do dyrektora szkoty.

N. Procedury postepowania w sytuacji, gdy uczen ma zaburzenia zachowania,
przeszkadza w prowadzeniu zaje¢ i reaguje agresywnie wobec nauczyciela
i uczniow.

1. Zespot nauczycieli uczacych danego ucznia podejmuje wspdlprace z pedagogiem
szkolnym w celu skutecznego reagowania i eliminowania sytuacji problemowych.
Zostaje zawarty kontrakt migdzy uczniem — nauczycielem — rodzicami -
pedagogiem 1 wicedyrektorem.

2. Nauczyciel przypomina o kontrakcie, zdecydowane mowi STOP, informuje
o konsekwencjach - informuje, ze jezeli po kilkakrotnym przypomnieniu dalej beda
wystepowaly zachowania agresywne natychmiast poinformowani zostang o tym
rodzice.

3. Whisuje notatke do dziennika elektronicznego.

4. Stwarza sytuacje, ktora doprowadzi do zado$¢ uczynienia osobie poszkodowane;.

5. Udziela pochwaly ustnej nauczyciela w obecnosci klasy w przypadku, gdy uczen
wykaze che¢ poprawy - dokonuje wpisu do dziennika elektronicznego, ze wystapito
u ucznia zachowanie pozadane.

6. Gdy uczen nie chce pracowac, nie rozwigzuje zadan nauczyciel przypomina o tym
co ma robi¢, zacheca go do aktywnego uczestnictwa w zajeciach.

7. Gdy uczen przeszkadza w prowadzeniu zaje¢ nauczyciel podejmuje probe
angazowania ucznia do prac na rzecz klasy: starcie tablicy, pomoc nauczycielowi
w rozdaniu dzieciom kart pracy, prosba nauczyciela o podanie czegos, itp.

Po kilkakrotnym upomnieniu wpis do dziennika elektronicznego;

Jezeli uczen po pierwszym po pierwszym upomnieniu uspokaja si¢, wykonuje
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

polecenia nauczyciela — wpis do dziennika elektronicznego, ze wystgpito
zachowanie pozadane.

Gdy uczen opuszcza klase, nauczyciel: kontroluje jednocze$nie to co dzieje
si¢ w klasie przy otwartych drzwiach oraz zachowanie dziecka na korytarzu.

Jezeli uczen oddala si¢ w kierunku klatki schodowej (istnieje podejrzenie, ze
zejdzie do szatni, bedzie chcial opusci¢ szkole¢) nauczyciel wota o pomoc
ewentualnie jesli posiada telefon dzwoni z tg informacja do sekretariatu szkoty, po
czym sekretariat niezwlocznie informuje o tym fakcie telefonicznie rodzicoéw/
prawnych opiekunow.

Jesli rodzic nie odbiera telefonu pracownik sekretariatu upewnia si¢, czy uczen
opuscit szkote 1 wtedy, niezwlocznie powiadamia komisariat policji, ponawiajac
jednoczesnie proby skontaktowania si¢ z rodzicem/ prawnym opiekunem.

Gdy uczen wraca do klasy nauczyciel przypomina o konsekwencjach takiego
zachowania, dokonuje wpisu do dziennika elektronicznego.

Jezeli uczen po pierwszym upomnieniu wraca do klasy - wpis do dziennika
elektronicznego, ze wystapito zachowanie pozadane.

Gdy uczen agresywne zachowuje si¢ na przerwach, biega, stwarza sytuacje
zagrozenia, nauczyciel: zdecydowane reaguje, mowi ,,STOP” .

Informuje, zZe jezeli po kolejnym przypomnieniu dalej beda wystepowaty
zachowania agresywne natychmiast poinformowani zostang o tym rodzice (wpis do
dziennika elektronicznego).

O. Procedury postepowania w przypadku, gdy wuczen posiada substancje
zagrazajace zdrowiu i zyciu lub gdy jego zachowanie wskazuje na ich uzycie.

1.

W przypadku uzyskania informacji, Zze uczef uzywa alkoholu, narkotykow,

srodkow psychotropowych lub innych substancji w celu wprowadzenia si¢ w stan

odurzenia lub posiada je na terenie szkoty nauczyciel powinien podja¢ nastepujace

kroki:

a) niezwlocznie przekazaé¢ uzyskang informacje pedagogowi, wicedyrektorowi
lub dyrektorowi,

b) sekretariat wzywa do szkoly rodzicow (prawnych  opiekunow)
ucznia i przekazuje im uzyskang informacje,
¢) wychowawca z pedagogiem i wicedyrektorem
przeprowadza rozmowg z uczniem w obecnos$ci rodzicow,
d) uczen =zostaje zobowigzany do zaniechania negatywnego postgpowania
natomiast rodzice do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
Wychowawca moze zaproponowac rodzicom w ramach interwencji profilaktyczne;j
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki lub zaproponowac¢ inng forme
pomocy psychologiczno- pedagogicznej.
Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty wowczas
dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub
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4.

10.

policje.

Gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod

wptywem alkoholu lub narkotykéw powinien podjaé nastepujace dziatania:

a) niezwlocznie powiadamia dyrektora lub wicedyrektora,

b) nauczyciel/pedagog odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow
na bezpieczenstwo nie pozostawia go samego, lecz korzysta z pomocy innych
pracownikow szkoty,

c) sekretariat wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medycznej lub pogotowie ratunkowe;
zawiadamia  rodzicoOw/prawnych  opiekunow,  ktorych ~ zobowigzuje
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

Gdy rodzice odmowig wspdlpracy ze szkota dyrektor podejmuje decyzje

o przekazaniu ucznia policji.

W przypadku, gdy nauczyciel lub pracownik szkoty znajduje na terenie szkoty

substancje przypominajaca wygladem narkotyk powinien zabezpieczy¢é dang

substancje do przyjazdu policji, oraz powiadomi¢ dyrektora lub wicedyrektora
szkoty.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje

przypominajaca narkotyk podejmuje nastgpujace dziatania:

a) informuje wicedyrektora lub dyrektora, ktéry podejmuje kolejne kroki:

— w obecnosci innej osoby (pedagoga, wychowawcy) ma prawo zadaé, aby
uczen przekazat mu ta substancjg, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona
wylacznie dla policji;

Pracownik sekretariatu powiadamia rodzicow 1 wzywa ich do natychmiastowego

stawienia si¢ do szkoly oraz powiadamia policje.

Gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji 1 pokazania zawarto$ci

teczki, dyrektor wzywa policjg.

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatdbw wybuchowych

1 innych niebezpiecznych substancji nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty,

zapewni¢ bezpieczenstwo osobom przebywajagcym na terenie szkoly oraz

uniemozliwi¢ dostep innym uczniom do tych przedmiotow.

P. Procedury w przypadku, gdy nauczyciel (lub inny pracownik szkoly)

zauwazy, ze uczen pali papierosy.

l.
2.

Osoba ta informuje wychowawce klasy lub pedagoga.

Wychowawca w  porozumieniu z pedagogiem wzywa do szkoly
rodzicoOw/prawnych opiekunéw ucznia 1 przekazuje im informacj¢ o fakcie
palenia papierosoéw przez dziecko. Rozmowa odbywa si¢ w obecnosci pedagoga
1 dyrektora szkoty. Rodzic zobowigzuje si¢ do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.
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3. Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno-ostrzegawczg z uczniem.
4. Uczen zobowiazuje si¢ do nie palenia papierosow, dbania o zdrowie, przestrzegania
Statutu Szkoty.
5. W przypadku ponownego zajscia decyzja dyrektora uczen moze by¢ pozbawiony

przywilejow wynikajacych z Praw Ucznia zgodnie ze statutem szkoty.

Q. Procedury postepowania w przypadku zaginiecia pieniedzy lub innych
wartosciowych rzeczy.

1.

Nauczyciel uczacy w danej chwili przeprowadza rozmowe majaca na celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia.

Namawia do polubownego wyjasnienia sprawy, czyli do zwrotu zawlaszczonych
pieniedzy lub innych rzeczy. Nauczyciel nie moze samodzielnie przeszukaé
plecaka lub kieszeni - uczen czyni to osobiscie.

Jezeli uczen odmawia wspolpracy powiadamia si¢ pedagoga i wychowawcg.
Pedagog lub wychowawca powiadamia o zajSciu wicedyrektora szkotly,
rodzicéw ucznia, wzywa ich do natychmiastowego wyjasnienia sprawy.

W przypadku, odmowy wspotpracy przez ucznia i1 rodzicow, wicedyrektor
szkoty wzywa policje, ktora dokonuje przeszukania.

Dalszy tok postepowania prowadzi policja.

Wychowawca sporzadza notatke w dzienniku elektronicznym.

R. Procedury postepowania w sytuacji wagarow ucznia.

1.

Rodzice/prawni opiekunowie zgodnie z Ustawa o systemie o$wiaty maja obowigzek
do zapewnienia regularnego ucz¢szczania ucznia na zajgcia szkolne.

Uczniowie sg zobowigzani do udzialu w zajeciach edukacyjnych. Kazda
nieobecnos¢ na zajeciach lekcyjnych musi by¢ usprawiedliwiona przez
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

Wszyscy nauczyciele prowadzacy zajecia w szkole majg bezwzgledny obowigzek
sprawdzania stanu obecnos$ci uczniow na lekcjach.

W przypadku czestej, powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na lekcjach danego
przedmiotu, nauczyciel uczacy ucznia informuje wychowawce klasy, ktory
prowadzi postgpowanie wyjasniajace.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecno$ci ucznia, wychowawca
powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o nieobecnosci - ustalenie
przyczyny nieobecnosci.

W przypadku, gdy rodzic zapomnial o usprawiedliwieniu - wychowawca na
wniosek rodzica usprawiedliwia nieobecno$¢ ucznia.

W przypadku, gdy rodzic nie wiedzial o nieobecnosci ucznia - wychowawca
wpisuje w dzienniku szkolnym nieobecno$¢ nieusprawiedliwiong.

W przypadku zdiagnozowania wagarO6w ucznia wychowawca przeprowadza
rozmowe z uczniem, informuje o konsekwencjach, jesli dany czyn bedzie sig¢
powtarzat. Udziela upomnienia oraz sporzadza odpowiedni zapis w dzienniku
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elektronicznym.

9. W przypadku braku informacji ze strony rodzicéw o nieobecnosci ucznia dtuzszej
niz dwa dni wychowawca zobowigzany jest do kontaktu z rodzicami ucznia
1 ustalenia przyczyny nieobecnosci.

10. W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzania telefonicznego kontaktu z rodzicami
ucznia - po tygodniu nieobecnos$ci dyrektor szkoly wysyta pisemne zawiadomienia
do rodzicow/prawnych opiekundéw o absencji ucznia i nierealizowaniu przez niego
obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki.

11. W przypadku niereagowania prawnych opiekunéw/rodzicow na przedluzajace si¢
wagary, wychowawca informuje Gminny O$rodek Pomocy Spoteczne;.

12. W przypadku dalszego braku reakcji prawnych opiekunéw/rodzicow ucznia
wszczecie postgpowania administracyjnego i administracyjna egzekucja realizacji
obowigzku szkolnego przez organ prowadzacy. Dalsze postepowanie lezy w gestii
organu prowadzacego.

13. W przypadku samowolnego opuszczenia zaj¢¢ przez ucznia nauczyciel, na ktérego
zajeciach mialo to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecno$¢ ucznia na
lekcji oraz niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce, pedagoga lub dyrektora.

14. Wychowawca, pedagog lub dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniatej
sytuacji rodzica/prawnego opiekuna i dokonuje wpisu w dzienniku elektronicznym.

S. Procedury postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnos$ci osobistej nauczyciela
lub pracownika szkoly (wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek,
rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego do
pracownika szkoly).

1. Powiadomienie wychowawcy, dyrektora, wicedyrektora rodzicéw i ewentualnie
kuratora sagdowego.

Przeprowadzenie rozmowy przez dyrektora lub wicedyrektora szkoly ze sprawca.
Na wniosek poszkodowanego nauczyciela powiadomienie policji 1 sagdu rodzinnego.
Obnizenie oceny zachowania oraz odpowiedni wpis do dziennika elektronicznego.
Nagana udzielona przez dyrektora szkoty (zgodnie ze statutem Szkoty).

Al

T. Procedury zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej szkodliwosci.

1. Pracownik szkoty: zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite
przerwanie negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.
a) Rozdzielenie stron.
b) Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako
osoby interweniujace;.
c) Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju interwencji.
d) Rozmowa z uczniem - zwrocenie uwagi na jego niewtasciwe zachowanie.
e) Zgloszenie zaistniatego zdarzenia wychowawcy klasy.
2. Wychowawca:

a) Rozmowa z uczniem.
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b) Gdy dane zdarzenie powtdrzy si¢ wigcej niz 3 razy - upomnienie wychowawcy

c)

1 odpowiedni zapis w dzienniku elektronicznym.
Gdy wuczen nadal nie reaguje na upomnienie - poinformowanie
rodzicow o zaistnialym fakcie; upomnienie dyrektora szkoty i zastosowanie
kar z katalogu kar zawartych w Statucie szkoty.

U. Procedury zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwosci (np.
stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia sobie lub innych, uszkodzenie ciala itp.).

1. Pracownik szkoty:

a)

b)
c)

d)

)

Zdecydowanie, stanowczo slownie, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite
przerwanie negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.

Rozdzielenie stron.

Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawdw agresji wobec siebie jako
osoby interweniujace;.

Ocena zagrozenia i podjgcie decyzji o rodzaju dalszej interwencji.

Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca
zdarzenia.

Wezwanie pomocy medycznej w razie koniecznos$ci.

Wezwanie wychowawcy (w przypadku jego nieobecno$ci dyrektora szkoty)
rozpoczecie procedury wobec sprawcy zdarzenia.

2. Wychowawca:

a)
b)

c)

Powiadomienie dyrektora lub wicedyrektora szkoly o zaistniatym zdarzeniu.
Powiadomienie rodzicoOw sprawcy 1 ofiary zaistnialego zdarzenia.

Rozmowa indywidualna ze sprawca zdarzenia — poinformowanego
0 powaznym naruszeniu obowigzujacych zasad, poinformowanie o dalszym
toku postepowania.

3. Dyrektor lub wicedyrektor szkoty;

a)
b)

c)
d)

¢)

Wezwanie rodzicow - powiadomienie ich o zaistniatym fakcie.

Ustalenie okolicznosci zdarzenia - wystuchanie stron.

W przypadku powaznego wykroczenia - wezwanie policji 1 przeprowadzenie
rozmowy z uczniem w obecnosci rodzicow, wychowawcy.

Udzielenie upomnienie dyrektora szkoly - odpowiedni zapis w dziennika
elektronicznego.

Obnizenie oceny zachowania.

V. Procedury postepowania w sytuacjach stosowania cyberprzemocy ze strony
uczniow.

1. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkotly, pedagog szkolny

petniacy w szkole role koordynatora dziatan wychowawczych wobec uczniow
wymagajacych szczego6lnej uwagi powinien podja¢ dalsze dziatania.
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2. Rozmowa z uczniem - sprawcg przemocy o jego zachowaniu:

a)

b)

f)

g)

celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okoliczno$ci zajscia, wspolne
zastanowienie si¢ nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji
konfliktowe;;

sprawca powinien otrzymac¢ jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota
nie akceptuje zadnych form przemocy;

nalezy omowi¢ z uczniem skutki jego postepowania i1 poinformowac
o konsekwencjach regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane;
sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania
1 usuniecia z sieci szkodliwych materiatow;

waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobow zado§cuczynienia
wobec ofiary cyberprzemocy;

jesli w zdarzeniu brala udziat wigksza grupa uczniéw, nalezy rozmawiaé
zkazdym z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy;

nie nalezy konfrontowaé sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

3. Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omoéwienie z nimi zachowania dziecka:

a)

b)

d)

g)

rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia
1 zapoznani z materialem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego
postgpowania 1 podjetych przez szkote Srodkach dyscyplinarnych wobec ich
dziecka;

w miar¢ mozliwosci nalezy stara¢ si¢ pozyskaé¢ rodzicéw do wspolpracy
1 ustali¢ jej zasady;

warto wspdlnie z rodzicami opracowac¢ projekt kontraktu dla dziecka,
okreslajacego zobowigzania ucznia, rodzicow 1 przedstawiciela szkoly oraz
konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych wymagan i1 terminy realizacji
zadan zawartych w umowie.

objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczna:

praca ze sprawca powinna zmierza¢é w kierunku pomocy uczniowi
w zrozumieniu konsekwencji swojego zachowania, w zmianie postawy
1 postgpowania ucznia, w tym sposobu korzystania z nowych technologii;

jesli szkota posiada odpowiednie warunki, pomoc psychologiczna moze by¢
udzielona sprawcy na terenie szkoty;

w uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji zaproponowac uczniowi
(za zgoda rodzicéw) skierowanie do specjalistycznej placowki 1 udziat
W programie terapeutycznym.

4. Wsparcie psychiczne:

Podobnie jak w przypadku innych form przemocy, ofiara cyberprzemocy
potrzebuje pomocy i emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych. Musi takze
wiedzieé, ze szkota podejmie odpowiednie kroki w celu rozwigzania problemu.

5. Porada:

Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymaé poradeg, jak ma si¢
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zachowac, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do
eskalacji prze§ladowania.
6. Podczas rozmowy z uczniem - ofiarg cyberprzemocy:
— Zapewnij go, ze dobrze zrobit, mowigc Ci o tym, co si¢ stato.
— Powiedz, ze widzisz 1 rozumiesz, ze jest mu trudno ujawnié¢ to, co go
spotkato.
— Powiedz mu, ze nikt nie ma prawa tak si¢ zachowywac¢ wobec niego.
— Zapewnij go, ze szkota nie toleruje zadnej formy przemocy i Ze postarasz si¢
mu pomoce, uruchamiajgc odpowiednie procedury interwencyjne.
— Badzuwazny na pozawerbalne przejawy uczu¢ dziecka - zazenowanie,
skrepowanie, wstyd, lek, przerazenie, smutek, poczucie winy.
7. Poradzuczniowi, aby:

— Nie utrzymywat kontaktu ze sprawca, nie odpowiadal na maile, telefony itp.
— Nie kasowal dowodow: e-maili, SMS-ow, MMS-ow, zdje¢, filmow
i przedstawit je tobie lub innej osobie doroste;.

— Zastanowit si¢ nad zmiang swoich danych kontaktowych w komunikatorach,
zmiang adresu e-mail, numeru telefonu komoérkowego itp.

WAZNE TELEFONY:

112 - numery alarmowe z telefonu komorkowego
999 - Pogotowie ratunkowe

998 - Straz pozarna

997 - Policja

992 - Pogotowie gazowe

Niebieska Linia - 22 668-70-00

W. Postanowienia koncowe.

1. Informacje o skroceniu lekcji badz odwotaniu lekcji, zastepstwach
1 uroczystos$ciach wynikajacych z planu danej klasy i szkoty sa przekazywane do
wiadomosci rodzicow poprzez dziennik elektroniczny .

2. Rodzic jest obowigzany do systematycznego sprawdzania informacji
1 ogloszen w dzienniku elektronicznym.

3. Brak wiedzy o w/w informacjach nie zwalnia rodzica z odpowiedzialnosci za swoje
dziecko.

Zarnowiec, 01.09.2022 r.
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