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Zarzadzenie Nr 9/2020/2021
Dyrektora Szkoly Podstawowej im Janusza Korczaka w Zarnowcu
Z dnia 28 wrzesnia 2020r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia
dziennika elektronicznego UONET +
w Szkole Podstawowej im Janusza Korczaka w Zarnowcu

Na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$swiatowe (Dz. U. z 2019
r. poz. 1148, 1078 i 1287) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowejz dnia 30 sierpnia 2019 roku
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu

nauczania, dziatalno$ci wychowawczeji opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2019 r. poz. 1664)

Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Zarnowcu zarzadza, cO

nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ do stosowania w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka
w Zarnowcu Regulamin prowadzenia dziennika elektronicznego UONET+ firmy
Vulcan.
2. Regulamin, o ktérym mowa stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
§2

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 wrzesnia 2020r.
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10.

Zatgcznik nr 1do zarzgdzenia nr 8/2020/2021
Dyrektora Szkofy Podstawowej im Janusza Korczaka w Zarnowcu

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

W Szkole Podstawowej Janusza Korczaka w Zarnowcu, za posrednictwem strony
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminakrokowa/  funkcjonuje elektroniczny dziennik
»UONET+”.

Oprogramowanie 1 ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme¢ zewnetrzng Vulcan,
wspoOltpracujaca ze szkota.

Podstawa dziatania dziennika jest porozumienie podpisane przez dyrektora szkoty
I uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system dziennika
elektronicznego.

Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerze oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca prace
dziennika elektronicznego i pracownicy szkoty, ktorzy majg bezposredni dostep do edycji
i przegladania danych; szczegotowa odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta
pomiedzy stronami umowa oraz przepisy prawa.

Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania
i przetwarzania w nim danych uczniow, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu
nauczania jest Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019
roku w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2019 r. poz. 1664) oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018
roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000).

Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzanie danych
osobowych w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawcze] 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.
z 2019 r. poz. 1664).

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka
w Zarnowcu, a celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowiazkow
wynikajacych z ww. Rozporzadzenia.

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaty opracowane na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opickunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. z 2014 r. poz. 1170).

Dziennik elektroniczny funkcjonujacy w szkole zapewnia realizacj¢ zapisoOw zawartych
w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania.

Rodzicom (prawnym opiekunom) przystuguje prawo do dostgpu do informacji o swoim
dziecku zawartych w dzienniku elektronicznym poprzez strong¢ internetows.
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11. Wychowawca klasy pozyskuje i wprowadza do bazy danych dziennika elektronicznego

email rodzicow (prawnych opiekunéw).
ROZDZIAL 11
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore
osobiscie odpowiada.

. Hasto musi by¢ zmienianie co 180 dni; sktadac¢ si¢ z co najmniej 8 znakéw i byé
kombinacjg co najmniej 1 wielkiej litery i 1 cyfry.

. Uzytkownik jest zobowigzany stosowac¢ si¢ do zasad bezpieczenstwa W postugiwaniu si¢
loginem i hastem do systemu.

. Hasto umozliwiajace dostgp do zasobow dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik
utrzymuje w tajemnicy rowniez po uptywie ich waznosci.

. Kazdy wuzytkownik ma obowigzek zapoznania si¢ z regulaminem dziennika
elektronicznego i korzystania z jego poczty.

Uprawnienia przypisane uzytkownikom moga zosta¢ zmienione przez ADE.

Zakres uprawnien w dzienniku elektronicznym dla poszczegdlnych uzytkownikow maja
nastgpujace grupy osob:

1) nauczyciele:

a) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekciji,
b) zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,
c) wglad w statystyki wszystkich uczniow,

d) wglad w statystyki logowan,

e) przegladanie ocen wszystkich uczniow,

f) przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
g) dostep do wiadomosci systemowych,

h) dostep do konfiguracji konta,

i) dostep do ogloszen i dostep do wydrukow,

2) wychowawcy klas:

a) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

b) zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, ktorej nauczyciel jest wychowawca,
C) zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,

d) zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca,
e) wglad w statystyki wszystkich uczniow,

f) wglad w statystyki logowan,

g) przegladanie ocen wszystkich uczniow,

h) przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

i) dostep do wiadomosci,

J) dostep do konfiguracji konta,

k) dostep do wydrukow,

I) wprowadzania zmian w planie lekcji oddziatu
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3) dyrektor szkoly:

4)

5)

PRZEKAZYWNIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut

a)
b)
c)
d)

rejestr kontroli dziennika
rejestr obserwacji
rejestr zmian

zestawienia: zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji, zarzadzanie frekwencja
z prowadzonych lekcji, edycja danych wszystkich uczniow, wglad w statystyki
wszystkich uczniow, wglad w statystyki logowan, wglad w liste kont
uzytkownikéw, przegladanie ocen wszystkich uczniéw, przegladanie frekwencji
wszystkich uczniow, dostgp do wiadomosci, dostep do konfiguracji konta, dostep

do wydrukéw.

rodzice (prawni opiekunowie):

a)
b)
c)
d)
e)
f)

przegladanie ocen dziecka,

$rednia ocen

przegladanie frekwencji,

dostep do ogloszen szkoty,

dostep do konfiguracji wtasnego konta,
lekcje zrealizowane

uczniowie:

a)
b)
c)
d)
e)

przegladanie wtasnych ocen,
srednia ocen

przegladanie wiasnej frekwenciji,
dostep do ogloszen szkoty
lekcje zrealizowane

ROZDZIAL |11

Wiadomosci

. Modut Wiadomosci jest jedng z form

informacji.

. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
Administrator Dziennika Elektronicznego (ADE).
. Wszelkich ustawien konfiguracyjnych na poziomie szkoty dokonuje ADE za zgoda

ROZDZIAL IV

obowigzujgcych w szkole zasad przekazywania

ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

dyrektora szkoty.
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Kazdy zauwazony i zgloszony ADE przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma byc¢
zgloszony firmie zarzadzajace;j.
Jesli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, ADE ma obowigzek:

1) skontaktowac si¢ osobiScie z nauczycielem i wyjasni¢ powod blokady,

2) w razie stwierdzenia proby naruszenia bezpieczenstwa, powiadomié¢ firme
nadzorujaca i odnotowaé w rejestrze ewidencji naruszen.

Do obowiazkow ADE naleza:

1) zapozna¢ uzytkownikow z zasadami uzytkowania dziennika elektronicznego,

2) w przypadku przejs$cia ucznia do innej szkoty lub skreslenia go z listy uczniow, ADE
przed dokonaniem tej operacji ma obowigzek zarchiwizowac oraz dokona¢ wydruku
kartoteki danego ucznia, celem umieszczenia go w arkuszu ocen,

3) systematyczne sprawdzanie wiadomosci na swoim koncie i jak najszybsze
odpowiadanie na nie,

4) w terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego, dane stanowigce dziennik
elektroniczny zapisuje si¢ w formie dokumentu elektronicznego na informatycznym
no$niku danych z podaniem zawartos$ci i daty utworzenia archiwum, wedtug stanu
odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego

5) przed rozpoczeciem Kolejnego roku szkolnego dodanie nowych oddziatow,
wprowadzenie aktualnego planu lekcji, zaktualizowac baze uzytkownikow, stowniki
oraz kalendarz dni wolnych, utworzy¢ dzienniki zajec¢ innych, dokona¢ konfiguracji
z dyrektorem szkoty,

6) w trakcie calego roku szkolnego biezace modyfikowanie grup zgodnie z decyzja
dyrektora,

7) dokonywanie zmian w planie lekcji wynikajacych z wydarzen specjalnych, zgodnie
z dyspozycja dyrektora.

ROZDZIAL V
DYREKTOR SZKOLY

Dyrektor szkoly dokonuje kontroli poprawnosci uzupelniania dziennika elektronicznego
kazdego ostatniego dnia miesigca.
Do 15 wrze$nia dyrektor szkoty sprawdza wypetienie wszystkich danych uczniéw i ich
rodzicow potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.
Do 15 wrzesnia dyrektor szkoty sprawdza funkcjonowanie dziennika elektronicznego
pod katem prawidlowo wprowadzonego planu lekcji, podziatu grup i przydziatu uczniow
do poszczegolnych grup.
Dyrektor/wicedyrektor wprowadza w module zastgpstwa zgodnie z dyspozycja dyrektora
lub osoby upowaznionej do ustalania zastepstw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Dyrektor szkoty jest zobowigzany do:

1) systematycznego sprawdzania statystyki logowan,

2) kontroli systematyczno$ci wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli

(raz w miesigcu),
3) systematycznego odpowiadania na wiadomosci nauczycieli, rodzicow i uczniow,
4) przekazywania uwag i waznych informacji za pomocg modutu wiadomosci,
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5) generowania odpowiednich statystyk, niezbednych do dokonywania analizy
wynikoéw nauczania,

6) dochowywania tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w porozumieniu,
moggcych narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

ROZDZIAL V1
WYCHOWAWCA KLASY

. Wychowawca klasy odpowiada za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej klasy
w zakresie opisanym w rozdziale I1.

Do 01 wrzesnia wychowawca Kklasy zaktada dziennik oddziatowy i wprowadza dane
i ustawienia dziennika.

Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug przepisow okreslonych
w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania.

. Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotow
w klasie, w ktorej jest wychowawca, poza przedmiotem, ktorego uczy.

ROZDZIAL VII
NAUCZYCIEL

Nauczyciel prowadzi lekcje z wykorzystaniem sprzetu (laptop/komputer stacjonarny
zgodnie z przypisaniem) dostgpnego w sali lekcyjne;.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci ucznidw oraz wpisuje temat zajeé;
w trakcie trwania zaj¢¢ uzupetnia inne elementy (np. oceny, uwagi).
. W przypadku koniecznosci naniesienia poprawek w zapisach dziennika niedostepnych
dla nauczyciela, nalezy niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt ADE.
. Jesli uczen jest nieobecny w szkole, ale pozostaje pod opieka innego nauczyciela
(konkurs, zawody sportowe), nauczyciel wpisuje w liscie obecno$ci ,,nicobecny
z przyczyn szkolnych”.

Kazdy nauczyciel w klasach, w ktorych prowadzi zajgcia jest odpowiedzialny za
systematyczne wpisywanie do dziennika elektronicznego:

1) ocen czastkowych,

2) prognozowanych ocen klasyfikacyjnych srédrocznych i koncoworocznych,

3) ocen klasyfikacyjnych sroédrocznych i na koniec roku szkolnego,

4) uwag i pochwat,

5) zaznaczania obecnosci,

6) tematow lekcji.
. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto 1 zgodnie z Ustawa o ochronie
danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. nie ma prawa umozliwia¢ korzystania
z zasobow innym osobom.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony urzadzenia, z ktorego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do urzadzenia.
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8.

9.

10.

W razie zauwazenia haruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomic¢ o tym fakcie ADE i zgtosi¢ do rejestru naruszen.

Nauczyciel potwierdza fakt odbioru i zdania laptopa wtasnorecznym podpisem.
Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego sprzgtu W nalezytym stanie
i chronienia go przed uszkodzeniem.

ROZDZIAL VIII
RODZIC

Rodzice (prawni opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajacych
mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposoéb zapewniajgcy ochrone dobr
osobistych innych uczniow.

Na poczatku roku szklonego rodzice (prawni opiekunowie) przekazuja wychowawcy
klasy adres email, ktory zostaje wpisany do bazy w dzienniku elektronicznym.

Dostep rodzicow do poszczegdlnych moduldéw w dzienniku elektronicznym jest
okreslony na podstawie umowy zawartej pomiedzy firmg a Dyrektorem Szkoty.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma
obowigzek nie udostgpniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym 0sobom.

ROZDZIAL IX
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

Postgpowanie Dyrektora w czasie awarii:

1) dyrektor szkoty ma obowiazek sprawdzi¢, czy wszystkie procedury dotyczace awarii
sa przestrzegane przez administratora  dziennika  elektronicznego
I nauczycieli,

2) dopilnowac jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu,

3) zabezpieczy¢ srodki na wypadek awarii w celu przywrocenia prawidtowego
funkcjonowania systemu.

Postgpowanie administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:

1) o fakcie zaistnienia awarii ADE powiadamia firme¢ zewnetrzng obstugujaca dziennik

elektroniczny, dyrektora szkoty oraz nauczycieli.
Postgpowanie nauczyciela w czasie awarii:

1) w razie awarii systemu dziennika elektronicznego lub sieci internetowej nauczyciel
ma obowiazek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzadzi¢ notatki
(temat lekcji, obecnosci ucznidw, oceny, uwagi) i wprowadzi¢ te dane do dziennika
elektronicznego tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe,

2) awari¢ przenos$nego urzadzenia, oprogramowania czy sieci internetowej nauczyciel
zglasza administratorowi dziennika elektronicznego, nie podejmuje samodzielnej
préby usunigcia awarii.
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ROZDZIAL XI

POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i nos$niki informacji, powstale na podstawie danych
zawartych w dzienniku elektronicznym, majg by¢é przechowywane w sposob
uniemozliwiajacy ich zniszczenie i kradziez.

Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie b¢dg potrzebne, nalezy zniszczy¢é w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, dyski zewngtrzne
z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.



